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1- Computer Basic (Hardware, Software) Installation Of 

Software, Printer & Scanner, Add And Remove 

Hardware Tools 

Computer and Their Defination-  Computer Word ysfVu Hkk"kk ds Compute Word ls 

cuk gSA Compute dk vFkZ gSa Calculate djukA dEI;wVj ,d bysDVªkWfud iz.kkyh gS tks funsZ’kksa ds lewg ¼izksxzke½ 

ds fu;U=.k esa MkVk ;k rF; ij fØ;k (Process) djds lwpuk (Information) mRiUu (Generate) djrk gSaA 

dEI;wVj esa MkVk (Data) dks Lohdkj (Accept) djds izksxzke dks fØ;kfUor djus dh {kerk gksrh gSaa ;g MkVk ij 

xf.kfr; (Mathematical) o rkfdZd (Logical) fØ;kvksa dks djus esa l{ke gksrk gSaA dEI;wVj esa MkVk (Data) 

Lohdkj djus ds fy, buiqV fMokbl (Input Device) gksrh gSaA izkslsflax (Processing) dk dk;Z ftl fMokbl esa 

gksrk gS] mls lsaVªy izkslsflax ;wfuV (Central Processing Unit) dgrs gSaA ;g dEI;wVj dk efLr"d gksrk gSaA  

 bl izdkj ßdEI;wVj ,d bysDVªksfud fMokbZl gS tks ;wtj ls buiqV ds :i esa MkVk ysrk gS] mls 
izkslsl djrk gS rFkk vkmViqV ds :i esa lwpuk;sa iznku djrk gSAÞ 

 

nwljs 'kCnksa esa] dEI;wVj ,d ,slh bysDVªkWfud fMokbl (Electronic Device) gSa ftlesa fuEufyf[kr {kerk,¡ gksrh gSa% 

 ekuo ;k ;wtj (User) }kjk iznÙk (Supplied) MkVk dks Lohdkj (Accept) djukA 
 Lohd̀r MkVk vkSj funsZ'kksa dks lax̀fgr ;k LVksj (Store) djds funsZ’kksa (Instructions) dks dk;kZfUor djukA 
 xf.krh; fØ;kvksa (Mathematical Operations) o rkfdZd fØ;kvksa (Logical Operations) dks vkUrfjd 

bysDVªkWfud ifjiFk esa dk;kZfUor djukA 
iz;ksDrk (User) dks vko';drkuqlkj vkmViqV (Output) ;k ifj.kke nsukA 

Computer Hardware / Peripherals:- कॊ प्मूटय के फपजजकऱ ऩार्ट्स जजन्हें हभ देख व छू 

सकत े है, “Hardware” कहराते है। उदाहयण के लरमे Keyboard, Mouse, Monitor, Printer, and 

Motherboard etc. सबी Computer Hardware है। असर भे हाडडवेमय एक साभूहहक शब्द है, जजसका 



ICT BASIC SEMINAR 

PTS JODHPUR  Page 2 
 

उऩमोग Computer Parts का वणडन कयन ेके लरए ककमा जाता है। हाडडवेमय को आभतौय ऩय ककसी बी कभाॊड मा 
ननदेशों (Instructions) को Execute कयने के लरमे Software द्वाया ननदेलशत ककमा जाता है। 

कम्पप्मूटय से जुड े सबी इनऩुट, आउटऩुट एवॊ सहामक डडवाइसेस कॊ प्मूटय  की ऩेरयपेयर डडवाइस 

कहराती है| अथाडत सबी कॊ प्मूटय डडवाइस एक ऩेरयपेयर डडवाइस होती है | सबी ऩेरयपेयर डडवाइस का अऩना 
अऩना कामड होता है जजससे एक कॊ प्मूटय लसस्टभ का ननभाडण होता है | 
हाडडवेमय / ऩेरयपेयर डडवाइस को दो बागो भें ववबाजजत ककमा गमा है | 

 आॊतरयक ऩेरयपेयर डडवाइस (Internal Hardware / Peripheral Devices) 

 फाहयी ऩेरयपेयर डडवाइस (External Hardware / Peripheral Devices) 

 

A. Internal Hardware -आॊतरयक घटक आभतौय ऩय हभें हदखाई नही देत ेहै, क्मोंकक मह Computer 

Case (or Cabinet) के अॊदय भौजूद होते है, इन्हें देखने के लरए हभे कॊ प्मूटय को खोरना होगा। आॊतरयक हाडडवेमय 
की सूची नीचे दी गमी है — 

1. Central Processing Unit (CPU) 

2. Motherboard 

3. RAM (Random Access Memory) 

4. ROM (Read Only Memory) 

5. Hard Drive 

6. PSU (Power Supply Unit) 

7. NIC (Network Card) 

8. Heat Sink (Fan) 

9. Graphics Card 

https://www.nayaseekhon.com/motherboard-kya-hai-hindi/
https://www.nayaseekhon.com/ram-kya-hai-hindi/
https://www.nayaseekhon.com/rom-kya-hai-hindi/
https://www.nayaseekhon.com/hard-disk-kya-hai-hindi/
https://www.nayaseekhon.com/smps-kya-hai/
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B. External Hardware - फाहयी घटक जजन्हें Peripheral Components बी कहा जाता है, मह 
फाहय से कॊ प्मूटय के साथ जुड ेहोत ेहै। इनभे Input औय Output Devices शालभर है। Monitor, Mouse, 

Keyboard, Printer, Speaker, UPS (Uninterruptible Power Supply) 

Types of Hardware - Computer Hardware का तात्ऩमड उन कपजजकर ऩार्टडस से है, जजनसे 

लभरकय एक कॊ प्मूटय का ननभाडण होता है। इनको अरग-अरग केटेगयी भें फाॊटा जाता है। Computer Hardware 

को चाय लबन्न शे्रणणमों भें वगीकृत ककमा गमा है- 

1.  Input Device -  इनऩुट डडवाइस उन Hardware Devices को कहा जाता है, जो कॊ प्मूटय को इनऩुट 

(डटेा) देने का कामड कयत ेहै। इनके उऩमोग से ही एक मूजय, कॊ प्मूटय से सम्पऩकड  फना कय उनसे अऩना कामड कयात ेहै। 
इनके इस्तभेार से कॊ प्मूटय को कॊ ट्रोर औय उससे सॊवाद कय ऩात ेहै। इसका सफसे आसान उदाहयण Keyboard है, 
मह मूजय को कॊ प्मूटय भें अल्पान्मूभेरयक डटेा औय कभाॊड को इनऩुट कयन ेकी अनुभती देता है। Input Devices के 

अॊतगडत कई साये Computer Hardware आते है। 
उदाहरण: Mouse, Keyboard, Scanner, and Microphone etc. 

 

2. Output Device -  आउटऩुट डडवाइस की शे्रणी भें वह Computer Hardware आते है, जो कॊ प्मूटय डटेा 
को मूजय तक ऩहुचाने मा उसके अनुकूर फनाने का कामड कयते है। उदाहयण के लरमे कॊ प्मूटय स्रीन जजसे हभ 

Monitor कहते है। भॉननटय, कॊ प्मूटय का भुख्म आउटऩुट डडवाइस है। मह ककसी बी डटेा को आऩ तक ऩहुचाने का 
कामड कयता है। मानी जो बी ननदेश कॊ प्मूटय भें पीड कयते है, उसका आउटऩुट इन्ही के द्वाया हदखाई देता है। 
Output Device के द्वाया ही कॊ प्मूटय, मूजय औय अन्म हाडडवेमय डडवाइस से कम्पमूननकेट कय ऩात ेहै। 
उदाहरण: Monitor, Printer, Headphones, Speaker, and Projector etc. 

 

https://www.nayaseekhon.com/what-is-mouse-hindi/
https://www.nayaseekhon.com/computer-keyboard-kya-hai-hindi/
https://www.nayaseekhon.com/printer-kya-hai-hindi/
https://www.nayaseekhon.com/ups-kya-hai-hindi/
https://www.nayaseekhon.com/output-device-kya-hai-hindi/
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3. Processing Device  -  जफ कीफोडड मा ककसी दसूयी इनऩुट डडवाइस के भाध्मभ से कॊ प्मूटय भें डटेा बेजत े

है, तो वह डाटा ककसी आउटऩुट डडवाइस को बेजे जाने से ऩहरे एक भध्मवती चयण से होकय गुजयता है। मह वो स्टेज 

है, जहाॊ यॉ डटेा को इन्पॉभेशन भें फदरा जाता है। Processing Device कॊ प्मूटय के वह Hardware Parts है, जो 
इस भध्मवती अवस्था को सॊबारत ेहै।  
उदाहरण: CPU (Central Processing Unit), GPU (Graphics Processing Unit), and Network Card. 

 

4. Storage Device - मह वह Hardware होते है, जो डटेा को फनाए यखने औय स्टोय कयने का कामड कयते है। 
Storage Device ककसी बी कॊ प्मूटय के कोर कम्ऩोनेंर्टस भें से एक है। मह कॊ प्मूटय ऩय सबी प्रकाय के डटेा औय 
एप्रीकेशन को स्टोय कयते है। 

कॊ प्यूटर में स्टोरेज डिवाइस दो प्रकार की होती है: 

1. Primary Storage Device — मह स्टोयेज डडवाइस अस्थामी (Temporary) रूऩ से डटेा यखने के 

लरमे इस्तभेार ककमे जाते है। मह आकाय भें कापी छोटे होते है। जजसके कायण मह कॊ प्मूटय भें आॊतरयक होते है। 
प्राथलभक स्टोयेज डडवाइस के ऩास सफसे तजे डटेा एक्सेस स्ऩीड है। इनभे RAM, ROM व Cache 

Memory शालभर है। 

 

https://www.nayaseekhon.com/primary-memory-kya-hai/
https://www.nayaseekhon.com/cache-memory-kya-hai-hindi/
https://www.nayaseekhon.com/cache-memory-kya-hai-hindi/
https://www.nayaseekhon.com/cache-memory-kya-hai-hindi/
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2. Secondary Storage Device — इन भेभोयी डडवाइस के ऩास राजड स्टोयेज कैऩेलसटी होती है। साथ 

ही मह डटेा को स्थामी (Permanent) रूऩ से स्टोय कयके यखती है। मह कॊ प्मूटय के अॊदय मा फाहय भौजूद होती है। 
इनके भुख्म उदाहयण Hard Disk Drive (HDD), Solid State Drive (SSD), Optical Disk Drive, 

Flash Memory औय USB Device है। 

 

Computer Software:- dEI;wVj gkMZos;j rFkk lkW¶Vos;j ls feydj curk gSA dEI;wVj esa gkMZos;j 

dk iz;ksx djus ds fy;s mlds dk;Z dks ifjHkkf"kr djuk iMrk gS] rkfd oks vius dk;Z dks vPNh rjg ls 

dj ldsA blds dk;Z dks lkW¶Vos;j ds ek/;e ls ifjHkkf"kr fd;k tkrk gSA dEI;wVj esa gkMZos;j rFkk 

lkW¶Vos;j ,d nwljs ds iwjd gksrs gSA lkW¶Vos;j dks ge viuh vka[kks ls ns[k ugha ldrs vkSj u gha bls 

gkFk ls Nw ldrs gSA ;g ,d vkHkklh oLrq gS ftls dsoy le>k tk ldrk gS] D;ksfda bldk dksbZ HkkSfrd 

vfLrRo ugha gksrk gSA dEI;wVj lkW¶Vos;j dks funsZ'ksk a ds ,d lewg ;k izk sxzke ds laxzg ds :i esa ifjHkkf"kr 

fd;k tk ldrk gS tks fof'k"V  dk;Z djus ds fy;s fMtkbZu vkSj fodflr fd;s tkrs gSA  

 lkW¶Vos;j] funsZ'kk s a rFkk izksxzkEl dk og lewg gS tks dEI;wVj dks fdlh dk;Z fo'ks"k dks iwjk djus 

dk funsZ'k nsrk gS rFkk ;g ;wtj dks dEI;wVj ij dke djus dh {kerk iznku djrk gSA 

 
Types of Softwares- 

 लसस्टभ सॉफ्टवेमय 
 एप्रीकेशन सॉफ्टवेमय 

(1) System Software: - ,sls izksxzke dk lewg tks dEI;wVj flLVe dh fØ;kvks ds fu;af=r djrk gSa “System 

Software” dgykrs gSa ;s ,sls izksxzke gksrs gSa tks User dks dEI;wVj flLVe ij dk;Z djus esa lgk;rk iznku djrs 

gSaA System Software Computer esa Machine Level ij pyrs gSaA lHkh Application Software, System 

Software dh lgk;rk ls gh ju fd, tk ldrs gSaA vr% System Software, Application Software dk 

vk/kkj gksrk gSaA Example – Operating System, Utility Program, Subroutines, Translators 

flLVe lkW¶Vos;j ds }kjk fuEu dk;Z fd;s tkrs gS& 

1. मह मूजय औय हाडडवेमय के फीच Interface का ननभाडण कयत ेहै . 
2. मह Application Software को Execute कयने के लरए प्रेटपाभड उऩरब्ध कयत ेहैं. 
3. नमे हाडडवेमय का प्रमोग कयने के लरए सहमोग प्रदान कयत ेहैं. 
4. मह कम्पप्मूटय का भेंटेनेंस का कामड कयत ेहै. 
5. मह कम्पप्मूटय को ननमॊत्रित कयत ेहै. 

https://www.nayaseekhon.com/secondary-memory-kya-hai-hindi/
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(2) Application Software – fdlh fo'ks"k rFkk fuf'pr dk;ksZ dks djus ds fy, cuk;s x;s Software 

Application Software dgykrs gSaA budh dk;Z{kerk lhfer gksrh gSaA dk;Z ds vk/kkj ij fdlh Hkh 

Programming Hkk"kk esa bldk fuekZ.k fd;k tk ldrk gSaA blds }kjk User dks vius dk;Z djus esa vklkuh 

gksrh gSaA Application Software vusd izksxzke ds lewg gksrs gSa blfy, mUgsa Application Software 

Package Hkh dgrs gSaA mnkgj.k ds fy, fdlh vkWQhl ds deZpkfj;ksa dk osru rS;kj djus ds fy, dEI;wVjds 

izksxzke] fdlh QsDVjh esa lkekU; Accounting ds izksxzke rFkk fdlh fo'ks"k {ks=ksa tSls & cSad vLirky vkfn ds 

fy;s fy[ks x;s Program Application Software dgykrs gSaA 

 इसलरए हभ कह सकत ेहैं कक हाडडवेमय औय सॉफ़्टवेमय की ऩूणड सुववधाओॊ का उऩमोग कयने के 
लरए वे एक-दसूये ऩय ननबडय हैं , दोनों एक दसूये कामों भें भहत्वऩूणड बूलभका ननबात ेहैं। वे स्वतॊि उऩकयण 
औय izksxzke हैं रेककन एक-दसूये ऩय ननबडय हैं  

 

Functions of Computer 

There are mainly four common functions of computer system - भुख्म रूऩ से कॊ प्मूटय लसस्टभ के 
चाय साभान्म कामड हैं  

 (INPUT) इनऩुट 

 (OUTPUT) उत्ऩादन 

 (PROCESSING) प्रसॊस्कयण 

 (STORAGE) बॊडायण 

1-INPUT: ;s Computer o User ds e/; lEidZ dh lqfo/kk iznku djrs gSaA Input Device fn;s x;s Data 

vkSj Programmes dks dEI;wVj ds le>us ;ksX; :i esa ifjofrZr djrs gSaA ;s Devices Character, 

Numericals rFkk vU; fpUgksa dks 0 rFkk 1 Bit esa Convert djrs gSa ftUgsa dEI;wVj le> ldrk gS rFkk Data 

Processing dj ldrk gSaA Input Device lh/ks computer ds fu;a=.k esa jgrs gSaA 
(1) Key Board  (2) Mouse  (3) Track Ball (4) Joystick (5) Digitizing Tablet (6) Scanner    

(7) Digital Camera (8) MICR  (9) OMR  (10) OCR  (11)Light Pen (12)Touch Screen  

(13) Voice Input (14) BCR  (15) Web Camera (16) Video Camera 

2- Output: ftl midj.k dh lgk;rk ls CPU ls vkus okyh lwpukvksa ;k ifj.kkeksa dks ge izkIr dj ldrs gSa 

mUgsa ge vkmViqV fMokbl dgrs gSaA dEI;wVj ls izkIr ifj.kke nks izdkj ds gksrs gSaA  

 (1) Soft Copy  (2) Hard Copy  
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 ;fn ifj.kke ls izkIr lwpukvksa dks fdlh izksxzke ek/;e ls Screen ij ns[kk tk lds ;k vkokt ds :i esa izkIr 

fd;k tk lds rFkk ftls ckj ckj ifjofrZr Hkh fd;k tk lds Soft Copy dgykrh gSaA  

 tc jhtYV dks fizUVj vFkok Plotter }kjk dkxt ij fizUV fd;k tkrk gSa rks ;g hard copy gksrh gSaA  
 ifj.kkeksa dks ns[kus ds fy, fofHkUu izdkj ds vkmViqV fMokbl gSaA  

(1) Monitor  
(2) Printer 
(3) Plotter 
(4) Sound Card & Speaker 
(5) Projector  

3- Processing: MkVk dks buiqV fd;s tkus ds i'pkr~ mls lwpukvksa ds :i esa ifjofrZr djus dh 

izfØ;k dks izkslsflax dgk tkrk gSA dEI;wVj esa izk slsflax dk dk;Z lhih;w djrk gS ftls dEI;wVj dk 

efLr"d Hkh dgk tkrk gSA buiqV fd;k x;k MkVk lcls igys esu eSeksjh esa igq aprk gS tgka ls bls 

izk slsflax ds fy;s lhih;w ds ikl Hkstk tkrk gSA MkVk dh izk slsflax gks tkus ds i'pkr~ izkIr fu"d"kZ dks 

vkmViqV ds :i esa iznku dj fn;k tkrk gSA 

4- Storage: भुख्म रूऩ से ऩीसी के दो बॊडायण इकाई हैं - 

(A) Primary Storage/Memory  

 Primary Memory कॊ प्मूटय की Main Memory होती है, जो आभतौय ऩय उस प्रकाय के Data अथवा 
Program को Store कयती है, जजसे वतडभान सभम भें Processing Unit (CPU) द्वाया प्रोसेस ककमा जा यहा 
होता है। Primary Memory भुख्म रूऩ से तीन प्रकाय की होती है जजसभें RAM, ROM औय Cache Memory 

शालभर है। इनकी स्टोयेज ऺभता फहुत कभ होती है रेककन मे सेकें डयी स्टोयेज (HDD औय SDD) की तुरना भें डटेा 
तक फहुत तजेी से ऩहुॊच प्रदान कयती है। मे Volatile औय Non-volatile दोनों तयह की होती है। जहाॊ वोरेटाइर 

का भतरफ उन भेभोयी डडवाइस से है जो लसपड  कॊ प्मूटय के चारू यहने तक डटेा को स्टोय कयती है, जफकक नॉन-

वोरेटाइर वो होती है जो रॊफे सभम तक डटेा को स्टोय कय सकती है। चूॊकक मह Main Circuit Board भें CPU के 

फहुत कयीफ जस्थत होती है इसलरमे Primary Memory भें भौजूद Data को CPU फहुत तजेी से Read कयता है। 
Primary Memory को Internal Memory औय Primary Storage बी कहा जाता है। मे Memory 

आभतौय ऩय Semiconductor साभग्री से फनाई गई होती है औय सेकॊ डयी स्टोयेज के भुकाफरे अधधक भहॊगी होती 
है। 

प्राइमरी मेमोरी की कुछ मुख्य ववशेषताएॊ: 
 उन Program मा Data को स्टोय कयती है जजन्हें CPU द्वाया वतडभान भें प्रोसेस ककमा जा यहा होता है। 
 Primary Memory कॊ प्मूटय भें सीधे CPU से कनेक्ट होती है। 
 मे Semiconductor Memory होती है। 
 सेकें डयी स्टोयेज की तुरना भें Primary Memory कापी तजे होती है। 
 मे कापी भहॊगी होती है सेकॊ डयी स्टोयेज डडवाइस की तुरना भें। 
त्रफना Primary Memory के कॊ प्मूटय कामड नही कय सकत।े 

 

कॊ प्मूटय लसस्टभ भें Primary Memory कुर तीन प्रकाय की होती है: 
1. RAM 

2. ROM 

3. Cache Memor 
 

https://www.nayaseekhon.com/cpu-kya-hai-hindi/
https://www.nayaseekhon.com/hard-disk-kya-hai-hindi/
https://www.nayaseekhon.com/solid-state-drive-ssd-hindi/
https://www.nayaseekhon.com/motherboard-kya-hai-hindi/
https://en.wikipedia.org/wiki/Semiconductor_memory
https://www.nayaseekhon.com/hard-disk-kya-hai-hindi/
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1. RAM -  RAM का भतरफ Random Access Memory होता है। मे कॊ प्मूटय की भुख्म भेभोयी कहराती है। 
जफ बी  Computer भें कोई सॉफ्टवेमय मा पाइर खोरते है, तो वो सफसे ऩहरे RAM भें रोड होत ेहै जजसके फाद 

CPU द्वाया उन्हें प्रोसेस ककमा जाता है। आसान बाषा भे आऩ जो बी कॊ प्मूटय भें कय यहे है वो कही न कही RAM भें 
चर यहा है। 
 इसे Temporary Memory कहा जाता है, क्मोंकक मह ककसी डटेा को तफ तक ही स्टोय कयती है जफ तक 

CPU को उसकी जरूयत है। मे अन्म स्टोयेज डडवाइस के भुकाफरे फहुत तजे होती है। RAM भुख्म रूऩ 

से Volatile प्रकृनत की होती है, अथाडत Computer फॊद होत ेही इसभे भौजूद डटेा डडरीट हो जाता है। RAM भुख्म 

रूऩ से दो प्रकाय की होती है: SRAM औय DRAM. 

2. ROM  -  ROM का भतरफ Read Only Memory है। जैसा इसके नाभ से ऩता चरता है, कक मह लसपड  
Readable होती है अथाडत इसभें स्टोय डटेा मा प्रोग्राभ को लसपड  ऩढ़ा जा सकता है उसभें ककसी तयह का सॊसोधन 

अथवा फदराव सम्पबव नही मा उतना आसान नही। इसलरए आभतौय ऩय ROM Chip भें उन Fixed Program को 
स्टोय ककमा जाता है जजन्हें कपय Modified कयने की आवश्मकता नही ऩडती। उदाहयण के लरमे Computer ROM 

भें Firmware नाभ का एक प्रोग्राभ स्टोय होता है, जो Computer को Start कयने के लरमे जजम्पभेदाय होता है। 
 ROM की प्रकृनत Non-Volatile होती है अथाडत कॊ प्मूटय के जस्वच-ऑप होने की जस्थनत भें बी इसभें 
भौजूद प्रोग्राभ मा डटेा लभटता नही। मह डटेा को Permanently स्टोय कयके यखती है। हाराॊकक मह फहुत कभ भािा 
भें डटेा स्टोय कयती है। ROM एक Slower भेभोयी है औय मह RAM के भुकाफरे सस्ती होती है। आभतौय ऩय ROM 

तीन प्रकाय की होती है: PROM, EPROM औय EEPROM. 

3. Cache Memory - कॊ प्मूटय भें कैश भेभोयी एक छोटे साइज की Memory होती है, जो अक्सय अनुयोधधत 

डटेा औय ननदेशों को स्टोय कयती है ताकक जरुयत ऩडने ऩय वे तुयॊत CPU के लरमे उऩरब्ध हो। Cache Memory 

डटेा को Temporary रूऩ से स्टोय कयती है। मे फेहद ही पास्ट भेभोयी है जो कॊ प्मूटय भें CPU औय RAM के फीच 

जस्थत होती है। आधुननक जभाने के कम्पप्मूटयों भें Cache Memory एक फेहद ही भहत्वऩूणड बाग है। 
 जफ बी CPU कोई टास्क कयता है तो कई ऐसे ननदेश होते है जजनकी जरूयत उसे फाय-फाय ऩडती है, Cach 

Memory उन ननदेशों को तुयॊत CPU को प्रदान कयती है। जजससे कॊ प्मूटय की ऩयपॉयभेंस भें सुधाय होता है। आभतौय 
ऩय मह Memory कॊ प्मूटय भें CPU के साथ इनत्रफल्ट होती है मा कपय ककसी अरग धचऩ के रूऩ भें कॊ प्मूटय भें भौजूद 

होती है। 
(B) Secondary Storage/Memory   

 Secondary Storage Device dks External Storage Device Hkh dgrs gSaA buesa MkVk LFkk;h :i ls 

Stored gksrs gSaA vktdy ds dEI;wVj esa Operating System rFkk vU; lkWQVos;j rFkk muesa cuus okyh QkbZYl 

lkbZt esa dkQh cMh gksrh gSaA vr% fdlh File ds Storage ds fy, vf/kd Storage Capicity dh vko';drk gksrh 

gSaA blh izdkj fofHkUu Software esa cgqr vf/kd la[;k esa QkbZYl gksrh gSA vr% cM+h ek=k esa Data Program o 

Information dks laxzfgr djus ds fy, Secondary Storage Device dk mi;ksx vko';d gSaA ;|fi bu 

midj.kks esa Storage rFkk Re-Store Speed RAM dh vis{kk de gksrh gSaA ijUrq ;g RAM dh vis{kk lLrs gksrs 

gSaA  

https://www.nayaseekhon.com/ram-kya-hai-hindi/
https://www.nayaseekhon.com/rom-kya-hai-hindi/
https://www.nayaseekhon.com/cache-memory-kya-hai-hindi/


ICT BASIC SEMINAR 

PTS JODHPUR  Page 9 
 

Advantage: - 

(1) {kerk (Capacity) – buesa cgqr vf/kd ek=k esa Data Program o Information dks laxzfgr djus dh {kerk 

gksrh gSaA  

(2) de ykxr (Economical) – RAM dh vis{kk buesa vf/kd ek=k esa lwpukvksa dk laxzg.k de ykxr esa fd;k 

tkrk gSA  
(3) Reliable (fo’oluh;rk) - ;g Reliable gSaA MkVk lqjf{kr jgrk gSaA  
(4) Non Volatile Storage Media – dEI;wVj can gks tkus ;k ykbZV pyh tkus ij Hkh MkVk LVksj jgrk gSA 
(5) Portable ¼xeuh;½ & Secondary Storage Device esa Store fd, x, MkVk dks vklkuh ls ,d LFkku ls 

nwljs LFkku rd ys tk;k tk ldrk gSaA 
(6) Re-Usable - ¼iwu% mi;ksxh½ & buesa igys ls LVksj fdlh MkVk dks gVkdj u;k MkVk Enter fd;k tk ldrk 

gSaA 

Parts of Computer System - 

Motherboard 

 Motherboard कॊ प्मूटय का main circuit board होता है , मह एक इरेक्ट्रॉननक की thin plate होती है 
जो cpu, memory, को आऩस भें जोडती है , हाडडडडस्क औय ऑजप्टकर ड्राइव जोडने के लरए इनभे connectors 

होत ेहैं एक्सऩेंशन काडड motherboard ऩय होत ेहैं जजससे कक audio औय video को control ककमा जा सके. फेक 
panel ऩोर्टडस बी connector की सहामता से motherboard से जुड ेहोत ेहैं , प्रत्मऺ ( directly) मा अप्रत्मऺ 
(indirectly)  भदयफोडड, कॊ प्मूटय के सबी ऩार्टडस से जुड े(connect) यहत ेहैं| 

  

CPU/Processor - CPU जजसे Processor बी कहा जाता है वह कॊ प्मूटय के अन्दय ऩामा जाता है जो कक 
भदयफोडड से जुडा होता है.  प्रोसेसय को  brain of the computer बी कहत ेहैं | प्रोसेसय का काभ कॊ प्मूटय ऩय 
आऩके द्वाया हदए गए command को ऩूया कयना होता है , जफ बी आऩ कोई key press कयत ेहैं मा भाउस से 
click कयत ेहैं मा कोई software को ओऩन कयत ेहैं तो आऩ cpu को एक instruction signal बेजत ेहैं| 
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सी.ऩी.मू 2 इॊच का एक ceramic box होता है जजसभे लसलरकॉन की धचऩ रगी होती है जो उसके अन्दय  होती है| 

CPU Motherboard के CPU Socket भें रगामा जाता है जो एक heatsink से cover ककमा जाता है जो cpu से 
उसकी गभी फाहय ननकारता है | प्रोसेसय की speed को megahertz मा gigahertz से दशाडमा जाता है , एक fast 

processor आऩके द्वाया हदए गए ननदेशों का तजेी से ऩारन कय सकता है|  

Memory (RAM) 

Random Acess Memory आऩके कॊ प्मूटय की short term memory होती है जफ बी आऩका कॊ प्मूटय 
कोई कैरकुरेशन ऩयपॉभड कयता है तो data टेम्पऩययी तौय ऩय RAM भें Store होती है जफ तक उनकी 
आवश्मकता होती है मा जफ तक कक कॊ प्मूटय को shutdown मा restart न ककमा जाए. 
महद आऩ ककसी डॉक्मूभेंट, एक्सेर शीट औय ककसी अन्म पाइर ऩय कामड कय यहे हैं तो आऩको इन्हें save कयना 
आवश्मक है जफ आऩ अऩनी पाइर सेव कयत ेहैं तो आऩका data कॊ प्मूटय के हाडड डडस्क भें store हो जाता है 
जो की एक long term memory होती है| 

 

 RAM को megabytes (MB) मा gigabytes (GB) से भाऩा जाता है जजतनी अधधक RAM कॊ प्मूटय ऩय 
होगी उनत ेही अधधक कामड एक सभम भें कॊ प्मूटय ऩय कय सकें गे | महद कॊ प्मूटय ऩय ऩमाडप्त RAM नहीॊ होती है 
तो कॊ प्मूटय ऩय lag हदखाई देगा , कॊ प्मूटय प्रोग्राभ ठीक से कामड नहीॊ कयेंगे जफ एक सभम ऩय एक से अधधक 
software को open कयने की कोलशश कयेंगे | कॊ प्मूटय की performance को फढ़ाने के लरए अधधक RAM का 
उऩमोग कयत ेहैं| 

Hard Disk 

 हाडड डडस्क long term memory है इसे secondary storage device बी कहा जाता है , हाडड डडस्क 
software, files, documents, photo, video आहद store कयने के लरए उऩमोग ककमा जाता है | इसभें कॊ प्मूटय 
के फॊद (off/shutdown) होने के फाद बी आऩके कॊ प्मूटय ऩय data (save) सुयक्षऺत यहता है| 

 

 जफ ककसी प्रोग्राभ को run कयत ेहैं मा ककसी file को ओऩन कयत ेहैं तो कॊ प्मूटय कुछ data हाडड डडस्क 
से यैभ भें store कय देता है औय जफ पाइर को save कयत ेहैं तो data कपय से hard disk भें copy कय हदमा 
जाता है| हाडड डडस्क जजतना अधधक fast होगा आऩके कॊ प्मूटय का startup औय program की loading बी उतनी 
अधधक तजेी से होगा| 
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Power Supply Unit - Power Supply Unit AC Power को DC Power भें convert कयता है जो कॊ प्मूटय 
को ऩॉवय देने के लरए उऩमोग भें रामा जाता है, मह केफर के द्वाया motherboard औय दसुये components को 
ऩॉवय supply कयता है| 

 

Optical Disk Drive (CD-DVD Drive) -   ऑजप्टकर डडस्क ड्राइव कॊ प्मूटय के फ्रॊ ट भें होती है , 

ऑजप्टकर ड्राइव का उऩमोग कय cd/dvd द्वाया वव ॊडोज इनस्टॉर कयना , सॉफ्टवेमय इॊस्टार , ववडडमो, 
ऑडडमो,भूवीज देखना आहद कामड कय सकत ेहैं | blank cd/dvd का उऩमोग कय अऩने कॊ प्मूटय के software, 

movies, video, audio को ऑजप्टकर डडस्क ड्राइव की सहामता से cd/dvd भें स्थावऩत (write) बी कय सकत ेहैं| 

 

Expansion Cards (Video,Audio,Sound,Network Cards) -   ज्मादातय कॊ प्मूटय 
Motherboard भें एक्सऩेंशन स्रॉट ऩाए जात ेहैं जजनका उऩमोग फहुत प्रकाय के एक्सऩेंशन काडड के लरए 
उऩमोग ककमा जा सकता है | इन्हें PCI काडड बी कहा जाता है ( peripheral component interconnection) | हो 
सकता है आऩको कबी ऩीसीआई काडड का उऩमोग ही न कयना ऩडे , कायण मह है कक ज्मादातय motherboard 

भें built in video, sound, network औय अन्म सुववधाए प्रदान कय दी जाती हैं | महद कॊ प्मूटय की ऩयपॉयभेंस को 
फढ़ाना चाहत ेहैं तो कॊ प्मूटय भें एक दो कार्डडस रगा सकत ेहैं | 

 

Video Card - ववडडमो काडड के कायण ही भोननटय (monitor) ऩय दृश्म देख सकत ेहैं फहुत से कॊ प्मूटय ऩय 
GPU (graphics processing unit) built in होता है| महद high graphic गेभ खेरने हैं तो एक fast ववडडमो काडड 
मा graphic card रगा सकत ेहैं जजससे कॊ प्मूटय की graphic performance फढ़ जाती है |
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Sound Card -साउॊ ड काडड जजसे audio card बी कहा जाता है मह कॊ प्मूटय ऩय साउॊ ड प्रदान कयने का कामड 
कयता है साउॊ ड काडड के भाध्मभ से ही स्ऩीकय मा हैडफोन ऩय गाने सुनत ेहैं |ज्मादातय motherboard भें साउॊ ड 
काडड in built आत ेहैं ककन्तु फेहतय साउॊ ड क्वालरटी के लरए साउॊ ड काडड खयीद कय कॊ प्मूटय के एक्सऩेंशन स्रॉट  

ऩय रगा सकत ेहैं|  

 

Network Card -नेटवकड  काडड अऩने कॊ प्मूटय ऩय इन्टयनेट acess कयने की सुववधा प्रदान कयता है| नेटवकड  
काडड की सहामता से  networking कय, एक कॊ प्मूटय को नेटवकड  से जोड सकत ेहैं औय इन्टयनेट बी acess कय 
सकत ेहैं| नेटवकड  काडड को ethernet cable मा wireless के भाध्मभ से जोड सकत ेहैं, ज्मादातय motherboard भें 
built in network chip होत ेहैं चाहें तो अरग से बी नेटवकड  काडड अऩने कॊ प्मूटय ऩय एक्सऩेंशन काडड के भाध्मभ 
से इनस्टॉर कय सकत ेहैं| 

 

 

Installation of Software 
 

हभ Computer भें भखु्म रूऩ से दो तयीकों से Program Install कयत ेहै. 
1. CD/DVD से Software Install करना 
2. Internet से Software Install करना 

1. CD/DVD से Software Install कयने का तयीका 
1. सफसे ऩहरे अऩने कम्पप्मटुय भें सॉफ्टवेमय की CD/DVD को Insert कीजजए. औय थोडा इॊतजाय 
कीजजए. 
2. अफ आऩके साभने CD/DVD से सॊफॊधधत कुछ ववकल्ऩ खुरेंगे. जजसभें से आऩको  Run ऩय जक्रक 
कयनी है. महद आऩके साभने मह ववकल्ऩ नही खुरत ेहै. तो आऩ My Computer भें जाकय CD/DVD 
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को Manually Open कीजजए. औय महाॉ से  Setup.exe मा कपय  Install.exe नाभ की पाईर 
ऩय Mouse से Double Click कीजजए. औय On Screen ननदेशों का ऩारन कीजजए. 
3. ऐसा कयत ेही आऩका Software Install होना शरुु हो जाएगा. महद महाॉ आऩ से Administration 

Password मा Confirmation भाॊगी जाती है , तो आऩ इसे बी ऩयूा कीजजए. इसके फाद Program 

Install होना शरुू हो जाएगा. 
4. जफ आऩके कम्पप्मटुय भें Software Install हो जाएगा तो उस Program का एक Shortcut आऩके 
Desktop ऩय आ जाएगा. जजस ऩय जक्रक कयके आऩ इसे चरा सकत ेहै. 

 

2. Internet से Software Install कयने का तयीका 
1. सफसे ऩहरे आऩ जजस बी सॉफ्टवेमय को अऩने कम्पप्मटुय भें इॊस्टॉर कयना चाहत ेहै. उस प्रोग्राभ 
के वेफऩत ेऩय जाकय उसे डाउनरोड कीजजए. Program को Download कयना एक Safe तयीका है. 
क्मोंकक आऩ इसे Virus के लरए Scan कय सकत ेहै. 
2. जफ आऩका सॉफ्टवेमय Download हो जाए. इसके ऊऩय  Mouse से Double Click कीजजए. औय 
On Screen ननदेशों का ऩारन कीजजए. 
3. ऐसा कयत ेही Program Computer भें Install होना शरुू हो जाएगा. महद महाॉ आऩ से 
Administration Password मा Confirmation भाॊगी जाती है, तो आऩ इसे बी ऩयूा कीजजए. 
4. अफ आऩ Program को Install होने दीजजए. जफ Software Successfully Install हो जाए तो 
अऩने Computer को Restart कीजजए. अफ आऩका नमा सॉफ्टवेमय औय आऩ काभ कयने के लरए 
त्रफल्कुर तमैाय हो गए है. 
  

http://www.tutorialpandit.com/how-to-use-computer-mouse/
http://www.tutorialpandit.com/how-to-use-computer-mouse/
http://www.tutorialpandit.com/computer-ko-restart-kaise-kare/
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How To Install Printer 
Step 1 

Computer ON कयें औय OS Load होने दे. 
Step 2 

Printer की केफर USB Port से Connect कयें. मह सफ होने के फाद Printer शुरू कये . 

Step 3 

अफ आऩके ऩास जो Printer Driver की CD/DVD है, उसको CD/DVD Writer भें डारें, जफ 
आऩकी CD/DVD शो कयने रगे तो उसको Auto Run कय दें. अगय AutoRun का आप्शन न 
आमे तो My Computer भें जाकय DVD को Manually Open कयें औय Setup.exe पाइर ऩय 
Double Click कयके ओऩन कयें. अफ वप्रॊटय का Driver Install होना शुरू हो जामगा, Printer 

Driver के Terms & Condition को स्वीकाय कयें, औय Next-Next कयते चरे जामें, जफ तक 
इॊस्टारेशन ऩूया नहीॊ हो जाता, अफ Driver Install होने के फाद Finish ऩय जक्रक कय दें. 
Step 4 

Driver Install हो जाने के फाद अऩने कॊ प्मूटय मा रैऩटॉऩ को Restart कय रें.  
 

अगय Printer Driver को इन्टयनेट से डाउनरोड ककमा है मा Pen Drive भें Driver की 
पाइर है तो इन दोनों के लरए बी इसी तयह से इनस्टॉर कयना है 

 

How To Install Scanner In Computer 

सफसे ऩहर ेस्कैनय को कॊ प्मटूय से कनेक्ट कयें औय जस्वच ऑन कयें। 
महद आऩ के ऩास Plug and Play डडवाइस नहीॊ है, तो Found New Hardware का सॊदेश प्रदलशडत 
होगा। इस भसैेज भें Yes ऩय जक्रक कयें औय Next ऩय जक्रक कयें।  

 अगय आऩके ऩास इस स्कैनय के ड्राइवय सॉफ्टवेमय की CD/DVD है, तो उस ेड्राइव भें रगा यखे। 
Windows 7 CD/DVD से अऩने ड्राइवय सॉफ्टवेमय का स्वचालरत रूऩ से ऩता रगाएगा औय इॊस्टॉर 
कयेगा।  

 अगय आऩ के ऩास CD/DVD नहीॊ है, तो Windows Update ववकल्ऩ को इसके ड्राइवय सॉफ्टवेमय को 
ऑनराइन खोजने (सचड) दें।  

 अगय आऩके ऩास CD/DVD है तो Control Panel भें जाएॊ औय सचड फॉक्स भें स्कैनय टाइऩ कयें।  
 अफ Scanner # Cameras लर ॊक ऩय जक्रक कयें, Add Device ऩय जक्रक कयें औय Next ऩय जक्रक 

कयें।  
 नए Wizard से ननभाडता का नाभ औय भॉडर नॊफय चुनें।  
 स्टेऩ फाम स्टेऩ ननदेशों के अनसुाय आग ेफढें औय अॊत भें सभाप्त कयें। इस प्रकाय, इॊस्टॉरेशन ऩणूड हो 

जाएगी।  
 
Add New Hardware 

महद system से नमे Hardware उऩमोग कयना चाहत े है औय महद वह plug and play नही है तो 
सफसे ऩहर े running operating system औय system को फॊद कयेंगे। उसके फाद hardware को 
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connect कयत ेहैं कपय system को on कयके operating system को ऩनु् boot कयत ेहैं। जजसके फाद 
system automatic hardware को detect कय रेगा ऩयन्त ुमहद वह detect नही कय ऩाता तो उसके 
लरमे ननम्पन प्रकाय से manually प्रकरमा से गजुयना होता है: 

1. Control Panel भें हदमे 'Add new Hardware'  (Windows XP) ववकल्ऩ का प्रमोग कयेंग ेमा 
search भें 'hdwwiz' type कयके enter key press कयेंगे। 

2. इसके फाद 'Hardware wizard' dialog box प्रदलशडत होगा। जहाॉ एक suggestion प्रदलशडत 
होगा जो हभको install hardware की CD/DVD रगाने के लरए कहता है महद CD/DVD है 
तो रगामेंग ेअन्मथा त्रफना रगामे ही next button ऩय click कय देंगे। 

3.  इस नमे dialog box भें दो ववकल्ऩ होत ेहैं जजसभें ऩहर े ववकल्ऩ से windows hardware 

automatic ही search कयता है औय महद hardware को search ककसी ववशषे location भें 
कयाना है तो second ववकल्ऩ को चुनत ेहैं औय Next step drive एवॊ folder का चुनाव कयत े
हैं। 

Note: महद ऊऩय हदए गमे steps से windows hardware को detect कय रेत ेहैं तो Next कयके उस े
install कय रेत े हैं ऩयॊत ु महद detect नही कय ऩाता तो system भें उऩमोग सभस्त hardware 

devices की list प्रदलशडत होती है जजसभें से इच्छा के अनसुाय hardware का चुनाव कयने से उस े
install कय सकत ेहैं। 
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2-Introduction To Open-Source Software,  LibreOffice, Writer (Word 
Processing), Calc (Spreadsheets), Impress (Presentation) 

  
ओऩन सोस ्सॉफ्टवेयर क्या है  -जफ एक सॉफ्टवेमय प्रोग्राभ ओऩन सोसड होता है, तो इसका 

भतरफ है कक प्रोग्राभ का सोसड कोड जनता(Public) के लरए स्वतॊि(Free) रूऩ से उऩरब्ध है। 
वाणणजज्मक सॉफ़्टवेमय(Commercial Software) के ववऩयीत, Open Source Program को ककसी के 
द्वाया सॊशोधधत(Modified) औय ववतरयत(Distribute) ककमा जा सकता है औय अक्सय एक ही 
सॊगठन(Organization) के फजाम एक सभदुाम(Community) के रूऩ भें ववकलसत(Develop) ककमा 
जाता है। इस कायण से, "ओऩन सोसड कम्पमनुनटी" वाक्माॊश का उऩमोग आभतौय ऩय ओऩन सोसड 
सॉफ़्टवेमय डवेरऩभेंट प्रोजेक्र्टस के डवेरऩय का वणडन कयने के लरए ककमा जाता है। 
चूॊकक एक ओऩन सोसड प्रोग्राभ के सोसड कोड को ककसी के द्वाया बी सॊशोधधत(Modified) ककमा जा 
सकता है, इसलरए मह सभझ भें आता है कक सॉफ्टवेमय डाउनरोड कयने औय उऩमोग कयने के लरए 
बी स्वतॊि(Free) है। उऩमोग की शतों को अक्सय (GNU) जनयर ऩजब्रक राइसेंस द्वाया ऩरयबावषत 
ककमा जाता है, जो कई Open source program के लरए Software license agreement (SLA) के रूऩ 
भें कामड कयता है। ओऩन सोसड सॉफ़्टवेमय डवेरऩभेंट प्रोजेक्र्टस को अक्सय डोनसड द्वाया प्रोजेक्ट भें 
हदरचस्ऩी के साथ, मजू़य डोनेशन मा ववऻाऩनों के ज़रयए पॊ ड ककमा जाता है। कुछ डवेरऩसड बी 
प्ररेखन(Documentation) फेचकय याजस्व(revenue) उत्ऩन्न कयत ेहैं औय सॉफ्टवेमय के लरए भनैअुर 
भदद कयत ेहैं। अन्म Project को एक Great Program फनाने के लरए डवेरऩसड की साभहूहक इच्छा से 
अधधक नहीॊ ववत्त ऩोवषत(Funded) ककमा जाता है। 
 

चूॊकक ओऩन सोसड सॉफ्टवेमय का उऩमोग कयने के लरए स्वतॊि(Free) है, आभतौय ऩय 
सॉफ्टवेमय के साथ कोई तकनीकी सभथडन(Technical Support) शालभर नहीॊ है। इसके फजाम, 

उऩमोगकताडओॊ को फग्स की रयऩोटड कयने मा उनके सवारों के जवाफ ऩाने के लरए वेफ भॊचों(Web 

Platform) औय उऩमोगकताड चचाडओॊ(User discussions) ऩय बयोसा कयने की आवश्मकता हो सकती 
है। सौबाग्म से, सफसे रोकवप्रम Open Source Program भें वेफ ऩय उऩरब्ध उऩमोगी 
सॊसाधनों(Resources) की फहुतामत है। सफसे प्रलसद्ध Open Source project भें से कुछ भें लरनक्स 
ऑऩयेहटॊग लसस्टभ, भोजज़रा फामयफॉक्स वेफ ब्राउज़य औय OpenOffice.org Productivity Suite शालभर 
हैं। इन ऩरयमोजनाओॊ भें से प्रत्मेक को डवेरऩसड के एक सभदुाम(Community) द्वाया 
ववकलसत(Develop) ककमा गमा है औय रोकवप्रमता के स्तय को प्राप्त ककमा है जो अऩने वाणणजज्मक 
सभकऺों(Commercial counterparts) को प्रनतद्वॊद्वी (opponent) कयत ेहैं। 
OSS (Open source software) Community आभ तौय ऩय सहभत है कक ओऩन-सोसड सॉफ़्टवेमय को 
ननम्पनलरणखत भानदॊडों को ऩयूा कयना चाहहए: 
 Program को स्वतॊि रूऩ से ववतरयत ककमा जाना चाहहए 

 स्रोत कोड को Program के साथ शालभर ककमा जाना चाहहए 

 ककसी को बी स्रोत कोड को सॊशोधधत(Modified) कयने भें सऺभ होना चाहहए 

 स्रोत कोड के सॊशोधधत सॊस्कयणों(Modified version) को ऩनुववडतरयत(revised) ककमा जा सकता है 

https://www.computerguidehindi.com/2020/04/linux.html
https://www.computerguidehindi.com/2020/04/linux.html
https://www.computerguidehindi.com/2020/04/linux.html
https://www.computerguidehindi.com/2020/07/What-is-Program-in-Hindi.html
https://www.computerguidehindi.com/2020/07/what-is-source-code-in-hindi.html
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साथ ही, एक ओऩन-सोसड सॉफ़्टवेमय राइसेंस को अन्म सॉफ़्टवेमय के सॊचारन के फहहष्काय, मा 
हस्तऺेऩ की आवश्मकता नहीॊ होनी चाहहए। 

What is Libre Office  
 

 Libre Office माइक्रोसॉफ्ट ऑफपस  की तयह ही एक Office Suite है रेककन लरब्रे ऑकपस 
त्रफल्कुर भफु्त है मह एक Open Source Software है इसका भतरफ इसे लरबे्र ऑकपस को इसकी 
Official Website "www.LibreOffice.org" से Free download ककमा जा सकता है  

 

 लरब्रे ऑकपस सबी प्रकाय के  GUI Based Operating System ऩय काभ कयता है जैसे Microsoft 

Windows, Linux, Apple Mac OS इत्माहद Libre Office भें Microsoft Word की तयह Word 

Processing के लरए Libreoffice Writer हदमा गमा है इसी तयह  Microsoft Excel के स्थान ऩय 
Libreoffice calc औय Power Point के स्थान ऩय Libreoffice Impress,  Microsoft access के स्थान 
ऩय Libreoffice base इसके अरावा Drawing फनाने के लरए Libreoffice draw साथ ही अगय आऩको 
Mathematical Equation लरखनी है तो इसके लरए इसभें Libreoffice math प्रोग्राभ बी शालभर है  

 
History of LibreOffice 

 लरबे्र ऑकपस को द डॉक्मभूेंट पाउॊ डशेन द्वाया ववकलसत ककमा गमा है इसे ऩहरी फाय 25 

जनवयी 2011 को राॊच ककमा गमा था लरबे्र ऑकपस की Programming सी प्रस प्रस जावा औय 
ऩाइथन Programming Languages भें की गई है मह त्रफल्कुर ननशलु्क औय ओऩन सोसड सॉफ्टवेमय है  

Libre Office suite के Components 

1. Libreoffice writer 

2. Libreoffice calc 

3. Libreoffice impress 

4. Libreoffice base 

5. Libreoffice draw 

6. Libreoffice math 

 

Libreoffice Writer क्या है 

 MS Office के Ms word के जैसा Libreoffice भें "Libreoffice Writer" के नाभ से Program 

होता हैं। Libreoffice Writer एक Word Processor (शब्द सॊसाधक) है जजसभें ककसी बी Document 

को Edit कयने Format औय Print कयने के लरए प्रोग्राभ ककमा गमा है इसभें वह सबी Option भौजूद 
हैं जो एक Word Processor भें होने चाहहए Libreoffice Writer का File Extension ".odt" है 

 

Word processor के अन्मs उदाहयण मे हैं -  
 Ms Word 

 Open Office  

 Google Document 

https://www.mybigguide.com/2013/07/learn-microsoft-office-2007-in-hindi.html
https://www.mybigguide.com/2018/08/Introduction-of-GUI-based-operating-systems-Hindi.html
https://www.mybigguide.com/2013/08/learn-microsoft-word-in-hindi.html
https://www.mybigguide.com/2013/08/learn-microsoft-excel-2007-in-hindi.html
https://www.mybigguide.com/2013/08/learn-microsoft-power-point-2007-in.html
https://www.mybigguide.com/2017/09/learn-microsoft-access-2007-in-hindi.html
https://www.mybigguide.com/2018/01/what-is-programming-language-hindi.html
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Libreoffice Calc क्या है 

 MS Office के Ms Excel के जैसा Libreoffice भें "Libreoffice Calc" के नाभ से प्रोग्राभ होता हैं। 
Libreoffice Calc Spread Sheet Program है, जो Numerical Data को Tabular Format भें Open, 

Create, Edit, Formatting, Calculate औय print कयने का कामड कयता है जैसा कक आऩ जानत ेहैं 
Microsoft Office भें Excel एक Spreadsheet software है उसी तयह से Libreoffice भें "Calc" एक 
Spreadsheet Software है जो साये काभ आऩ Microsoft excel भें कय सकत ेहैं वह सबी काभ आऩ 
"Libreoffice Calc" भें कय सकत ेहैं Libreoffice Calc का File Extension ".ods" है 

Spreadsheet Software के अन्म  उदाहयण मे हैं -  
 Microsoft excel 

 Google Spreadsheet 

Libreoffice Impress क्या  है  
 Microsoft Office भें Office Presentation के लरए Slide Show तमैाय कयने के लरए फनाने के 
लरए Microsoft Power Point के सभान ही Libreoffice भें Libreoffice Impress प्रोग्राभ को जोडा गमा 
है Libreoffice Impress के भाध्मभ से सचूनाओॊ को Graphics औय Multimedia के भाध्मभ से प्रस्ततु 
ककमा जाता है जजससे उन्हें फडी आसानी से सभझा जा सकता है Libreoffice Impress का File 

Extension ".odp" है  

Slide Show Software के अन्मi उदाहयण मे हैं -  
 Microsoft Power point 

 Google Slide 

माइक्रोसॉफ्ट ऑफपस और लऱबे्र ऑफपस में अॊतर 

1. लरब्रे ऑकपस एक फ्री औय ओऩन सोसड सॉफ्टवेमय है , भाइरोसॉफ्ट ऑकपस खयीदना ऩडता है 
इसके लरए आऩको भालसक मा वावषडक शलु्क देना ऩडता है 

2. लरब्रे ऑकपस सबी प्रकाय के ऑऩयेहटॊग लसस्टम्पस भें काभ कयता है , भाइरोसॉफ्ट ऑकपस लसपड  
वव ॊडोज OS ऑऩयेहटॊग लसस्टभ भें ही काभ कयता है 

3. दोनों सॉफ्टवेमय को प्रमोग कयना रगबग एक सभान ही है 
4. लरब्रे ऑकपस का एक डशैफोडड हदमा गमा है जहाॊ से आऩ सबी एप्रीकेशन को साथ देख सकत ेहैं 

औय यन कया सकत ेहैं 
5. भाइरोसॉफ्ट ऑकपस की तरुना भें लरबे्र ऑकपस का जल्दी-जल्दी अऩडटे ककमा जाता है जजससे 

सॉफ्टवेमय भें नमे नमे पीचय हय दो-तीन भहीने के अॊदय जुडत ेयहत ेहैं 
6. भाइरोसॉफ्ट ऑकपस भहॊगा होने की वजह से फहुत कभ रोग खयीदत ेहैं औय भाइरोसॉफ्ट 

ऑकपस के ऩामयेटेड वजडन आऩके कॊ प्मटूय को नकुसान ऩहुॊचा सकत ेहैं 
7. लरब्रे ऑकपस क्मोंकक सभम-सभम ऩय अऩडटे होता है औय उसकी ऩामयेसी नहीॊ होती है क्मोंकक 

वह फ्री है औय एक ओऩन सोसड सॉफ्टवेमय है इस वजह से मह आऩके कॊ प्मटूय को नकुसान नहीॊ 
ऩहुॊचाता है औय हय ककसी की ऩहुॊच भें आसानी से आ जाता है | 

8. लरब्रे ऑकपस का एप्रीुुकेशन साइज छोटा है जजसे आऩ आसानी से डाउनरोड कय सकत ेहैं 

9. लरबे्र ऑकपस आऩके कॊ प्मटूय की यैभ औय प्रोसेसय कभ होने ऩय बी मह फहुत अच्छे से काभ 
कयता है 
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3-Introduction To Microsoft And UBUNTU Operating System, Use 
Of Pen Drive & Storage Devices 

 

What is Ubuntu Operating System - Ubuntu एक राइनक्स आधारयत ऑऩयेहटॊग लसस्टभ है. 
जजसका उऩमोग ऩसडनर कॊ प्मटूय, स्भाटड फोन तथा सवडय के लरए ककमा जाता है. इस ेUK की कॊ ऩनी 
कैनोननकर लरलभटेड द्वाया फनामा गमा है इसका ऩहरा सॊस्कयण वषाड 2004 भें अक्टूफय के भाह भें 
फाज़ाय भें उताया गमा था. मह ऑऩयेहटॊग लसस्टभ ऩणूड रूऩ से Open Source Operating 
System है जो सबी प्रकाय के ऑऩयेहटॊग लसस्टभ ऩय कामड कयता है तथा इस ेइसकी ऑकपलसमर 
वेफसाइट से ननशलु्क डाउनरोड ककमा जा सकता है. उफॊटू प्रत्मेक वषड भें 2 फाय अऩना नमा Version 
ननकारता है. उफॊटू ऑऩयेहटॊग लसस्टभ को उऩमोग ककम ेजाने वारे सबी लसधाॊत ओऩन सोसड सॉफ्टवेय 
के लसधान्तो ऩय आधारयत है.   

Ubuntu Operating System की ववशषेताए 

1. Ubuntu के डसे्कटॉऩ वव ॊडो सबी साभान्म सॉफ्टवेमय जैसे – भोजज़रा, गूगर आहद सबी को सऩोटड कयता है. 

2.  मह ऑकपस भें काभ कयने हेत ु लरब्र ेऑकपस को सऩोटड कयता है. लरब्र ेऑकपस का प्रमोग 
त्रफरकुर Ms Office की बानत ककमा जाता है. 

3. मह फ्री ऑऩयेहटॊग लसस्टभ है जजसका सोसड कोड सबी के लरए उऩरब्ध है. 

इस ेबी अन्म ऑऩयेहटॊग लसस्टभ की तयह ही डाउनरोड ककमा जा सकता है फस इसके लरए आऩको 
इस ेडाउनरोड कयने से ऩहर ेइस ऑऩयेहटॊग लसस्टभ की लसस्टभ propertise को चेक कयना होगा की 
क्मा आऩका Computer System इस ऑऩयेहटॊग लसस्टभ को सऩोटड कय सकेगा इसके लरए इसकी 
नीचे ऑकपलसमर website का link नीचे हदमा जा यहा है जहा से आऩ अऩने लसस्टभ भें इस 
ऑऩयेहटॊग लसस्टभ को डाउनरोड कय सकत ेहै. 

Difference Between Ubuntu and Windows Operating System 

वसै ेतो दोनों ही Operating Systems अरग-अरग प्रकाय के हैं औय दोनों ही अरग-अरग तयह से 
उऩमोगी है कपय बी इनभ ेकुछ अॊतय है जो इस प्रकाय है :- 
1. Ubuntu एक Linux based operating लसस्टभ है जफकक Windows DOS आधारयत ऑऩयेहटॊग लसस्टभ है। 
2. Ubuntu Operating System एक दभ फ्री है जफकक Windows के लरए आऩको ऩसैे देने ऩडत ेहैं। 
3. Ubuntu सवडय के लरए सफसे ऩोऩरुय ऑऩयेहटॊग लसस्टभ है जफकक Windows server के लरए उऩरब्ध 
नहीॊ है। 
4.  Ubuntu Open-source operating system है जफकक Windows एक Closed source operating system है। 
5. Ubuntu को Window Operating System के भकुावरे इस्तभेार कयना थोडा कहठन है। जफकक 
Window Operating System को इस्तभेार फहुत ही आसान है। 

ऩेन ड्राइव क्या है (What is Pen Drive) 

Pen Drive एक ऐसा storage drive जजसका use files को transfer कयने के लरए ककमा 
जाता है. इसका design फहुत ही compact होता है इसे Commonly USB flash drive बी कहा 
जाता है. मे एक portable device है जजसका भतरफ है की इसे एक location से दसुये location 

तक आसानी से transfer ककमा जा सकता है । 

https://en.wikipedia.org/wiki/USB_flash_drive
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Pen Drive  से ऩहरे Floppy disk, CD औय DVDs का use होता था. मे Storage device फड े
हुआ कयते थे औय इसभें storage space बी फहुत कभ थी. इन्ही सभस्मों को दयू कयने के 
लरए USB Pen Drive को develop ककमा गमा। 
इसने फहुत साये storage device जैसे की CD’s, Floppy Disk को replace कय हदमा है क्मूॊकक मे 
उनसे data storing capacity औय transferring speed दोनों भें उनसे ज्मादा है। 
Pen drives मा USB flash drives को USB (Universal Serial Bus) Port के द्वाया computer भें 
connect ककमा जाता है जो की computer motherboards ऩय available होते हैं. इन devices को 
external power supply की जरुयत ही नहीॊ है क्मूॊकक मे power directly USB port से ही रे रेते 
हैं. 

 

 

Characteristics of Pen Drive 
Pen drive को इस्तभार कयना फहुत ही simple है. महाॉ ऩय user को drive का एक end 

computer के USB port भें insert कयना होता है. इसे insert कयते ही वो activate हो जाता है. 
Pen Drive activate होने ऩय computer के screen ऩय कुछ notification show कयती है। 
इसका भतरफ ही की आऩका drive अफ system के साथ connected हैं. एक फाय drive active 

हो जामे, कपय files को आऩ drag औय drop मा copy औय paste कय सकते है memory भें. मे 
process फहुत ही आसान है जजसे कोई बी कय सकता है. 
आजकर market भें फहुत साये अरग अरग computer operating systems है, इसलरए Pen 

Drive manufacturers इन pen drives को कुछ इस प्रकाय से manufacture कयते हैं जैसे मे सबी 
operating system भें काभ कय सके। 
 

Storage Device क्या है और फकतने प्रकार के है 

मे कुछ ऐसे device (उऩकयण) हैं जजनका इस्तभार data मा information को digitally 

store कयने के लरए होता है. इन्हें alternatively digital storage, storage media, storage medium 

मा storage device के नाभ से बी जाना जाता है. मे कुछ इसप्रकाय के Hardware device होते 
हैं जो की data मा information को digitally store कयके यखते हैं औय वो 
बी Temporarily मा Permanently.  इनका भुख्म उद्देश्म ही data को store कयने का होता है. 
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Storage device एक ऐसा computer hardware होता है जजसका इस्तभार data को सुयक्षऺत रूऩ 
से save, औय ज़रूयत के हहसाफ से इस्तभार कयने के लरए होता है।  मे information को 
short-term मा long-term के लरए स्टोय कय सकते हैं. 
इन Storage device को आऩ कम्पप्मूटय मा सवडय के बीतय मा फाहय ऩा सकते हैं। वहीॊ 
इन storage device को storage medium मा storage media के नाभ से बी सॊबोधधत ककमा जाता 
है. 

Storage Device के प्रकार 
Computers भें जो storage device का इस्तभार होता है वो भुख्म तोय से चाय प्रकाय 

के होते हैं. चलरए अफ हभ उन Storage Device के अरग अरग प्रकाय के फाये भें जानते हैं। 
1.  Primary Storage Device 

2.  Secondary Storage Device 

3.  Off-line Storage Device 

Primary Storage Devices 

 इन Primary Storage Devices को main memory बी कहा जाता है. 
 मे वो direct memory होती है जो की accessible होती है Central Processing Unit 

(CPU) के द्वाया वो बी  via एक memory bus के द्वाया. 
 मे स्टॉरयज डडवाइस volatile होते हैं। 
 इनकी memory temporary होती है , मानी की जैसे की डडवाइस को switch off  मा 

reboot ककमा जाता है तफ इनकी memory erase हो जाती है। 
Example- RAM, ROM, Cache 

 

Secondary Storage Devices 
मे Secondary Storage Devices ऐसे storage डडवाइस होते हैं जो की directly accessible नहीॊ 
होते हैं Central Processing Unit के द्वाया। 

 इसभें input औय output channels का इस्तभार ककमा जाता है इस प्रकाय के 
storage devices को कम्पप्मूटय के साथ connect कयने के लरए। क्मूॉकक मे भुख्म रूऩ 
से external होते हैं। 

 मे non-volatile होते हैं औय साथ भें इनभें ज़्मादा storage capacity होती है primary 

storage डडवाइस की तुरना भें। 
 इस प्रकाय की storage permanent होते हैं जफ तक की external factor के द्वाया न 

ननकारा जाए। 
 इनभें दोनो ही internal औय external memory ऩामी जाती है। 

Example:  Hard disk, CD, DVD 

https://hindime.net/ram-kya-hai-hindi/
https://hindime.net/rom-kya-hai-hindi/
https://hindime.net/wiki/cache/
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Off-line Storage Devices 
 इन Offline Storage Devices को disconnected storage बी कहा जाता है. 
 मह एक ऐसी computer data storage होती है जो की processing unit के कॊ ट्रोर 

भें नहीॊ होती है। 
 इसे ककसी इॊसान द्वाया ही कनेक्ट कयना ऩडता है इससे ऩहरे की कोई कम्पप्मूटय 

इसे कपय से access कये। 
इस प्रकाय के storage devices को disconnected मा removable storage बी कहा जाता है। 
Example: Floppy Disk, Zip diskette, USB Flash drive, Memory card 
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4-Basic Audio (Kdenlive) , Video Editing Tool (Openshot), the 

Practice of Speech to Text, Transliteration-Google 

केडनेराइव (Kdenlive) - Kdenlive, ओऩन-सोसड वीडडमो सॊऩादक के सवडशे्रष्ठ प्रदशडनों भें से  एक 
है , जो हभें अनधगनत सुववधाएॉ प्रदान कयता है।   Kdenlive, शामद Linux ऩय सफसे भजफतू  भफु्त 
वीडडमो सॊऩादक  , एक गयै-येखीम औय रॉस-प्रेटफॉभड प्रोग्राभ है जो हभें एक ऩसैा चुकाए त्रफना 
सम्पभोहक वीडडमो साभग्री फनाने भें सऺभ फनाता है।  मह एभएरटी ढाॊचे का उऩमोग कयके सबी 
वीडडमो सॊचारन को सॊसाधधत कयता है।  कोई आश्चमड नहीॊ कक Kdenlive को इतना व्माऩक सभथडन 
क्मों प्राप्त है।  MLT कई अन्म ऩसु्तकारमों जैसे FFmpeg, Fri0R का उऩमोग कयता है , इसलरए मह 
रगबग सबी प्रकाय के भीडडमा को सॊऩाहदत कय सकता है जो MOV, AVI, MP4, WEBM, HD, HDV, 

UHD वीडडमो सहहत FFmpeg के साथ सॊगत होत ेहैं।  उन ओऩन-सोसड प्रोजेक्र्टस से राब , केडनेराइव 
हभें कई आश्चमडजनक वीडडमो प्रबाव औय ट्राॊजज़शन जैसे ब्रय , र्टववस्ट, योटेट, करय एडजस्टभेंट, औय 
नॉभडराइजज़ॊग, वॉल्मभू, फरैेंस, ऑडडमो कपल्टय आहद सहहत उऩमोगी ऑडडमो प्रबाव प्रदान कयने भें 
सऺभ है। 

केिनेऱाइव का इततहास 

 Kdenlive 2002 भें जेसन वडु द्वाया शरुू ककमा गमा था औय अफ इसे डवेरऩसड की एक छोटी 
टीभ द्वाया फनाए यखा औय अनकूुलरत ककमा गमा है।  इसकी तीन सफसे उल्रेखनीम रयरीज़ ऩय एक 
नज़य डारें: 
 Kdenlive 0.7 - K डसे्कटॉऩ वातावयण 3 सॊस्कयण से KDE प्रेटफॉभड 4 ऩय सॊस्कयण को कपय से 

लरखें। 
 केडनेराइव 15.04.0 - मह केडीई आधधकारयक ऩरयमोजना का हहस्सा फन जाता है। 
 Kdenlive 19.04.0 - 60% इॊटनडर के साथ एक फडा रयपैक्टेड सॊस्कयण कपय से लरखा गमा औय 

कई नए जोड। 
Kdenlive 19.04 का रयपैक्टेड सॊस्कयण अप्ररै 2019 भें फहुत सायी नई सवुवधाओॊ के साथ जायी ककमा 
गमा था। एक सार फाद , Kdenlive 20.04 जस्थयता औय प्रसॊस्कयण गनत भें कई सधुायों के साथ शरुू 
हुआ, औय नवीनतभ Kdenlive 20.08 अगस्त को शरुू हुआ औय इॊटयफेस रेआउट भें अच्छा अनकूुरन 
देखने को लभरा। वे अऩडटे Kdenlive टीभ के दशडन के अनरुूऩ हैं: वीडडमो औय ऑडडमो को सॊसाधधत 
कयने के लरए अधधक कुशर औय शजक्तशारी होने के लरए इस फ्रीवेमय को रगाताय अनकूुलरत कयत े
यहें। 
सामान्य जानकारी 
 ऑऩयेहटॊग लसस्टभ: वव ॊडोज, भकै, फ्रीफीएसडी, लरनक्स, उफॊटू 

 भलू्म टैग: भफु़्त 

 स्थावऩत ऩकेैज का आकाय: 77MB 

 नवीनतभ रयरीज: 20.08 सॊस्कयण स्थावऩत कयें 
 

https://www-videoproc-com.translate.goog/video-editor/open-source-video-editor.htm?_x_tr_sl=en&_x_tr_tl=hi&_x_tr_hl=hi&_x_tr_pto=tc,sc
https://www-videoproc-com.translate.goog/video-editor/free-video-editors-software-review.htm?_x_tr_sl=en&_x_tr_tl=hi&_x_tr_hl=hi&_x_tr_pto=tc,sc
https://www-videoproc-com.translate.goog/video-editor/free-video-editors-software-review.htm?_x_tr_sl=en&_x_tr_tl=hi&_x_tr_hl=hi&_x_tr_pto=tc,sc
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 ववशषेताएॉ: 
 एकाधधक वीडडमो औय ऑडडमो टै्रक 

 भल्टीकैभ सॊऩादन सऺभ कयें 
 कई फदरावों औय प्रबावों के साथ ऩणूड कामाडत्भक सॊऩादन टूरसेट 
 सफसे अधधक प्रबाव के लरए एननभेटेड कीफे़्रभ सऺभ कयें 
 फहुभखुी ऑडडमो लभक्सय 
 स्रीन औय ऑडडमो कैप्चय 
 पोंट, ट्राॊजज़शन टेम्पप्रेट, औय फहुत कुछ के सभदृ्ध ऑनराइन सॊसाधन 

 थीभ मोग्म इॊटयफेस 

 अनकूुरन मोग्म कई शॉटडकट कुॊ जजमाॉ 
 स्वचालरत रूऩ से फकैअऩ 

 सेभी-ऑटो 2डी भोशन टै्रककॊ ग 
 

Kdenlive की कुछ कलमयाॊ- 
1. धीमी प्रततफक्रया  - Kdenlive, MLT ढाॊचे ऩय आधारयत , GPU त्वयण मा फहु-कोय सभानाॊतय छवव 
प्रसॊस्कयण को सऺभ नहीॊ कयता है।  इसका क्मा भतरफ होगा? महद आऩके ऩास खयाफ कॊ प्मटूय है , तो 
रैश, रगै मा चॉऩ अऩरयहामड सभस्मा होगी। 
Kdenlive को अत्मधधक भािा भें भेभोयी की आवश्मकता होती है , औय भेये CPU को 96% ऩय ब्रास्ट 
कय देता है।  उसी जस्थनत भें , GPU त्वयण के सभथडन के लरए Premiere औय Shotcut फहुत कभ 
भेभोयी उऩमोग कयत ेहैं। 
 

2. वव ॊिोज़ ऩर अजस्थर  -हाराॊकक 2002 भें ऩामा गमा , मह वव ॊडोज औय भकैओएस वातावयण के लरए 
अऩेऺाकृत एक नमा ऐऩ है , जो सभझा सकता है कक मह एक शजक्तशारी ऩीसी ऩय बी अक्सय रैश 
क्मों हो जाता है।  फेहतय सॊगतता प्राप्त कयने के लरए कई फग औय रैश सभस्मा को ठीक कयने की 
आवश्मकता है।  

https://www-videoproc-com.translate.goog/video-editor/motion-tracking-software.htm?_x_tr_sl=en&_x_tr_tl=hi&_x_tr_hl=hi&_x_tr_pto=tc,sc
https://translate.google.com/website?sl=en&tl=hi&hl=hi&client=srp&prev=search&u=https://en.wikipedia.org/wiki/Hardware_acceleration


ICT BASIC SEMINAR 

PTS JODHPUR  Page 25 
 

 

3. फेहद सीलमत आउटऩटु ववकल्ऩ- एभकेवी, एभओवी, एवीआई जैसे कई रोकवप्रम प्रारूऩ सभधथडत नहीॊ 
हैं औय मह हभें ववलबन्न उऩकयणों ऩय देखने मा सोशर भीडडमा ऩय अऩने ऩरयणाभों को तयुॊत साझा 
कयने के लरए ककसी बी तमैाय वीडडमो प्रारूऩ की ऩेशकश नहीॊ कयता है।  आउटऩटु फाइर होनी चाहहए: 
 

 WAV, MP3, OGG, AC3 प्रारूऩों भें ऑडडमो 
 WebM (VP8/Vorbis), MP4 (H.264/HEVC), MPEG-2, VOB, FLASH, MPEG-4, FFV1, HuffYUV, 

Ut वीडडमो भें वीडडमो 
 फीएभऩी, डीऩीएक्स, जेईऩीजी, ऩीएनजी, ऩीऩीएभ फाइर 

 

OpenShot 
 ओऩनशॉट वीडडमो एडडटय एक ऩयुस्काय ववजेता , ओऩन-सोसड वीडडमो एडडटय है , जो लरनक्स , 

भकै औय वव ॊडोज ऩय उऩरब्ध है। ओऩनशॉट उऩमोग भें आसान इॊटयपेस औय सभदृ्ध पीचय-सेट के 
साथ शानदाय वीडडमो, कपल्भें औय एननभेशन फना सकता है। 
ववशषेताएॉ 
• रॉस-प्रेटफॉभड (लरनक्स, ओएस एक्स औय वव ॊडोज़ का सभथडन कयता है) 
• कई वीडडमो, ऑडडमो औय छवव प्रारूऩों के लरए सभथडन (FFmpeg ऩय आधारयत) 
• शजक्तशारी वर-आधारयत कुॊ जी फे़्रभ एननभेशन 

• डसे्कटॉऩ एकीकयण (सभथडन खीॊचें औय छोडें) 
• असीलभत टै्रक / ऩयतें 
• जक्रऩ का आकाय फदरना, स्केलर ॊग, हट्रलभ ॊग, स्नवैऩ ॊग, योटेशन औय कहटॊग 

• यीमर-टाइभ ऩवूाडवरोकन के साथ वीडडमो ट्राॊजज़शन 

• कॊ ऩोजजहटॊग, छवव ओवयर,े वॉटयभाकड  
• शीषडक टेम्पऩरेट, शीषडक ननभाडण, उऩ-शीषडक 

• 2डी एननभेशन सऩोटड (इभेज सीक्वेंस) 
• 3डी एननभेटेड शीषडक (औय प्रबाव) 
• एसवीजी अनकूुर, वेक्टय शीषडक औय रेडडट फनाने औय शालभर कयने के लरए 

• स्रॉलरॊग भोशन वऩक्चय रेडडट 

• उन्नत सभमयेखा (ड्रगै एॊड ड्रॉऩ, स्रॉलरॊग, ऩनैन ॊग, जूलभ ॊग औय स्नवैऩ ॊग सहहत) 
• फे्रभ सटीकता (वीडडमो के प्रत्मेक फे्रभ के भाध्मभ से कदभ) 
• जक्रऩ ऩय सभम-भानधचिण औय गनत भें ऩरयवतडन (धीभा/तजे़, आग/ेवऩछड,े आहद…) 

• ऑडडमो लभश्रण औय सॊऩादन 

• ब्राइटनेस, गाभा, ह्म,ू ग्रेस्केर, रोभा की (ब्रसू्रीन / ग्रीनस्रीन), औय कई अन्म सहहत डडजजटर 
वीडडमो प्रबाव! 
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लसस्टम आवश्यकताएॊ  - वीडडमो सॊऩादन फडी भािा भें भेभोयी , आधुननक सीऩीम ूऔय तजे डडस्क से 
राबाजन्वत होता है। भरू रूऩ से , आऩ सफसे अच्छा कॊ प्मटूय चाहत ेहैं जजसे आऩ वीडडमो सॊऩाहदत 
कयत ेसभम खचड कय सकत ेहैं। महाॉ न्मनूतभ लसस्टभ आवश्मकताएॉ हैं: 
 

64-त्रफट ऑऩयेहटॊग लसस्टभ (लरनक्स, ओएस एक्स, वव ॊडोज 7/8/10) 

64-त्रफट सऩोटड वारा भल्टी-कोय प्रोसेसय 

4GB RAM (16GB अनशुॊलसत) 
स्थाऩना के लरए 500 एभफी हाडड-डडस्क स्थान 

वकैजल्ऩक: सॉलरड-स्टेट ड्राइव (SSD), महद डडस्क-कैलश ॊग (औय अनतरयक्त 10GB हाडड-डडस्क स्थान) का 
उऩमोग ककमा जा यहा है 

 

ऱाइसेंस - ओऩनशॉट वीडडमो एडडटय भफु्त सॉफ्टवेमय है: आऩ इसे फ्री सॉफ्टवेमय पाउॊ डशेन द्वाया 
प्रकालशत जीएनम ूजनयर ऩजब्रक राइसेंस की शतों के तहत ऩनुववडतरयत औय/मा सॊशोधधत कय सकत े
हैं, मा तो राइसेंस के सॊस्कयण 3, मा (आऩके ववकल्ऩ ऩय) ककसी बी फाद के सॊस्कयण भें। 
 

Using OpenShot - ओऩनशॉट का उऩमोग कयना फहुत आसान है , औय मह र्टमटूोरयमर आऩको 5 
लभनट से बी कभ सभम भें भरू फातें फता देगा। इस र्टमटूोरयमर के फाद , आऩ सॊगीत के साथ एक 
साधायण पोटो स्राइड-शो फनाने भें सऺभ होंगे। 
 

चरण 1 - मीडिया फाइऱें आयात करें 
इससे ऩहरे कक हभ वीडडमो फनाना शरुू कयें, हभें भीडडमा फाइरों को ओऩनशॉट भें आमात कयना 
होगा। अधधकाॊश वीडडमो, छवव औय सॊगीत फाइर स्वरूऩ काभ कयेंगे। अऩने डसे्कटॉऩ से कुछ वीडडमो 
मा छववमों औय एक सॊगीत फाइर को ओऩनशॉट ऩय खीॊचें औय छोडें। उन फाइरों को छोडना 
सनुनजश्चत कयें जहाॊ धचिण भें तीय इॊधगत कय यहा है।  
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अऩनी ऩरयमोजनाओॊ भें फाइरें जोडने के वकैजल्ऩक तयीकों का वणडन फाइरें आमात कयें अनबुाग भें 
ककमा गमा है। जोडी गई फाइरों के ऊऩय "सबी हदखाएॊ" , "वीडडमो", "ऑडडमो", "छवव" कफल्टय आऩको 
केवर उन फाइर प्रकायों को देखने की अनभुनत देता है जजनभें आऩ रुधच यखत ेहैं। 
 

चरण 2 - टाइमऱाइन ऩर वीडियो और तस्वीरें व्यवजस्थत करें 
इसके फाद , प्रत्मेक वीडडमो मा पोटो को टाइभराइन भें एक टै्रक ऩय खीॊचें (जैसा कक धचिण भें देखा 
गमा है)। टाइभराइन आऩके अॊनतभ वीडडमो का प्रनतननधधत्व कयती है , इसलरए अऩनी तस्वीयों को उस 
रभ भें व्मवजस्थत कयें जजस रभ भें आऩ उन्हें अऩने वीडडमो भें हदखाना चाहत ेहैं। महद आऩ दो 
जक्रऩ को ओवयरऩै कयत ेहैं, तो ओऩनशॉट स्वचालरत रूऩ से उनके फीच एक धचकनी पीका फना देगा, 
जो जक्रऩ के फीच नीरे गोराकाय आमतों द्वाया प्रदलशडत होता है। माद यखें , आऩ जक्रऩ को केवर 
खीॊचकय औय छोड कय जजतनी फाय चाहें उतनी फाय ऩनुव्मडवजस्थत कय सकत ेहैं।  
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चरण 3 - सॊगीत को समयरेखा में जोडें 
अऩनी यचना को औय अधधक योचक फनाने के लरए, हभें कुछ सॊगीत जोडने की आवश्मकता 

है। चयण 1 भें आऩके द्वाया आमात की गई सॊगीत फाइर ऩय जक्रक कयें औय इसे टाइभराइन ऩय 
खीॊचें। महद गीत फहुत रॊफा है, तो अऩने सॊगीत जक्रऩ के दाहहने ककनाये को ऩकडें, औय उसका आकाय 
छोटा कयें (जजससे मह ऩहरे सभाप्त हो जाएगा)। महद आऩका सॊगीत फहुत छोटा है, तो आऩ एक ही 
फाइर को कई फाय सजम्पभलरत कय सकत ेहैं।  

 
 

चरण 4 - अऩने प्रोजेक्ट का ऩवूा्वऱोकन करें 
हभाया वीडडमो कैसा हदखता है औय कैसा रगता है, इसका ऩवूाडवरोकन कयने के लरए, ऩवूाडवरोकन वव ॊडो 
के अॊतगडत प्रे फटन ऩय जक्रक कयें। आऩ सॊफॊधधत फटनों ऩय जक्रक कयके अऩने वीडडमो प्रोजेक्ट को 
ऩॉज़, रयवाइॊड औय फास्ट-फॉयवडड बी कय सकत ेहैं।  
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चरण 5 - अऩना वीडियो तनया्त करें 
एक फाय जफ आऩ अऩने प्रोजेक्ट से खुश हो जात ेहैं , तो अगरा कदभ अऩने वीडडमो को 

एक्सऩोटड कयना होता है। मह आऩके OpenShot प्रोजेक्ट को एक एकर वीडडमो फाइर भें फदर देगा , 

जो अधधकाॊश भीडडमा प्रेमय (जैसे VLC) मा वेफसाइटों (जैसे YouTube, Vimeo, आहद…) ऩय काभ कयेगी। 
 

स्रीन के शीषड ऩय वीडडमो ननमाडत कयें आइकन ऩय जक्रक कयें (मा फाइर > वीडडमो ननमाडत कयें भेन ू
का उऩमोग कयें)। कई प्रीसेट ननमाडत ववकल्ऩों भें से एक चुनें , औय वीडडमो ननमाडत कयें फटन ऩय 
जक्रक कयें।  

 
 

The Practice of Speech to Text 
  

गगूर डॉक्स इन-त्रफल्ट वॉइस टाइवऩ ॊग सऩॉटड के साथ आता है। इस पीचय की भदद से मजूय 
केवर फोरकय टाइवऩ ॊग कय सकत ेहैं। भाइरोसॉफ्ट वडड के जैसे ही गगूर डॉक्स मजूसड को फेलसक वडड 
प्रोसेलस ॊग पीचय औय शॉटडकट ऑपय कयता है। जाने-ऩहचाने रेआउट औय अरग-अरग कभाॊड के लरए 
मनूनवसडर शॉटडकट इसे मजूय के लरए कापी आसान फनात ेहैं। गगूर डॉक्स की जो सफसे फढ़ी 
खालसमत है वह मह है कक इसभें आऩ त्रफना कीफोडड इस्तभेार ककए केवर फोरकय टाइवऩ ॊग कय सकत े
हैं। त्रफल्ट-इन वॉइस टाइवऩ ॊग पीचय के साथ आने वारा गगूर डॉक्स हहॊदी, इॊजग्रश, नेऩारी, भयाठी औय 
अफ्रीकी बाषाओॊ के साथ ही कई दसूयी बाषाओॊ भें बी उऩरब्ध है। 
 गगूर डॉक्स भें वॉइस टाइवऩ ॊग के लरए सफसे ऩहरे मह कन्पभड कय रें कक आऩके डडवाइस 
का भाइरोपोन सही ढॊग से काभ कय यहा है मा नहीॊ। इसके फाद जरूयी है कक आऩका जजवाइस 
इॊटयनेट से कनेक्टेड औय कॊ प्मटूय ऩय गगूर रोभ ब्राउजय इॊस्टॉर हो। 

https://navbharattimes.indiatimes.com/topics/%E0%A4%97%E0%A5%82%E0%A4%97%E0%A4%B2
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इन स्टेप्स को पॉऱो करें- 
1-अऩने रोभ ब्राउजय ऩय गगूर डॉक्स ओऩन कयें। 
2- नमा डॉक्मभुेंट करएट मा जजस डॉक्मभुेंट ऩय आऩ काभ कय यहे थे उसे ओऩन कयने के लरए '+' 

आइकन ऩय जक्रक कयें। 
3-इसके फाद 'टूल्स' भें जाएॊ। 
4-ड्रॉऩ-डाउन भेन्म ूसे 'वॉइस टाइवऩ ॊग' को लसरेक्ट कयें। 
5-ऐसा कयत ेही स्रीन भें ऊऩय फाईं तयप भाइरोपोन का एक आइकन फना हदखेगा। इसे आऩ ड्रगै 
कय कहीॊ बी प्रेस कय सकत ेहैं। 
6-इसके फाद भाइरोपोन आइकन ऩय जक्रक कयें औय भाइरोपोन मजू कयने के लरए ऩयलभशन दे दें। 
7- इसके फाद आऩ भाइरोपोन ऩय जक्रक कय फोरना शरुू कय सकत ेहैं। 
  

बाषा फदरने के लरए नीचे की तयप इशाया कयने वारे ऐयो ऩय जक्रक कय आऩ अऩनी ऩसॊद 
की बाषा का चुनाव कय सकत ेहैं। वॉइस की फेहतय ऩहचान के लरए अच्छा होगा कक आऩ एक 
अनतरयक्त भाइरोपोन मा इन-राइन भाइरोपोन वारे ईमयपोन का इस्तभेार कयें। साथ ही गगूर 
वॉइस टाइवऩ ॊग का इस्तभेर कयत ेवक्त शाॊत भाहौर का चुनाव कयें ताकक मह पीचय आऩकी आवाज 
को सही तयीके से सनु औय सभझ ऩाए। 
 

Transliteration 
 Transliteration एक शब्द मा एकर वणड को एक रेखन प्रणारी से दसूये भें ऩरयवनत डत कयने 
की प्रकरमा है।  मह रूऩाॊतयण प्रकरमा आभ तौय ऩय एक वणडभारा से एक अऺय रेकय औय दसूयी 
वणडभारा भें एक मा अधधक वणों से ध्वन्मात्भक रूऩ से लभरान कयके की जाती है। 
उदाहयण के लरए , जाऩानी शब्द अॊग्रेजी भें KONNICHIWA भें लरप्मॊतरयत होगा।  इस भाभरे भें , 

जाऩानी शब्द के प्रत्मेक अऺय को अऩने आऩ अॊग्रेजी भें लरप्मॊतरयत ककमा जा सकता है। 

 KO 

 नहीॊ 
 एनआई 

 ची 
 HA मा WA 

महाॉ, शब्दों औय अऺयों के शब्दाॊश मा ध्वननमाॉ सभान यहती हैं।  अॊतय इस्तभेार ककए गए अऺयों भें है, 

जो ववलबन्न बाषाओॊ के लरए अरग-अरग हैं। 
 

अनवुाद का अथ ्क्या है? 

 Transliteration के साथ अक्सय उऩमोग की जाने वारी एक अन्म शब्दावरी 'अनवुाद' 

है। हाराॉकक मे शब्द सभान प्रतीत होत ेहैं , रेककन इनका अथड अरग है।  अनवुाद ककसी हदए गए ऩाठ 
को उस बाषा के शब्दों औय व्माकयण का उऩमोग कयके ककसी अन्म बाषा भें ऩरयवनत डत कयने की 
प्रकरमा है।  महाॊ, ऩयूी तयह से एक अरग बाषा भें फमानों के भरू अथड को व्मक्त कयने ऩय ध्मान 
कें हित ककमा गमा है।  उदाहयण के लरए, जफ हहॊदी भें 'शबुप्रबात' का अॊगे्रजी भें अनवुाद ककमा जाता है 
तो उसे 'गडु भॉननिंग' कहा जाता है। 
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 अनवुाद औय Transliteration प्रकरमा दोनों की एक स्रोत बाषा औय रक्ष्म बाषा होती है।  भरू 
ऩाठ की बाषा स्रोत बाषा है , औय रक्ष्म बाषा वह बाषा है जजसभें भरू ऩाठ का अनवुाद मा 
Transliteration ककमा जाना है।  जफ रक्ष्म बाषा की लरवऩ का उऩमोग कयने की फात आती है तो मे 
दोनों प्रकरमाएॊ सभान होती हैं।  रेककन वे अनवुाहदत औय Transliterate ग्रॊथों के अथड औय सॊदबड के 
ऩहर ूभें लबन्न हैं।  
 अनवुाद औय Transliteration के फीच अॊतय को सभझने भें भदद कयने के लरए ननम्पनलरणखत 
एक उदाहयण है , " एक नई शरुुआत  " एक हहॊदी कथन है  अॊग्रेजी भें इसका Transliteration " एक नई 
शरुुआत " जैसा होता है । 
 आभ तौय ऩय , रोग उधचत सॊऻाओॊ के Transliteration को ऩसॊद कयत ेहैं जैसे कक उनके 
व्मवसाम काडड ऩय वववयण , येस्तयाॊ भेन ूऩय व्मॊजनों , व्माऩाय दरारों की कुछ शे्रणणमाॊ आहद। 
Transliterate ऩाठ उन रोगों के लरए बी उऩमोगी होत ेहैं जो ककसी बाषा के फोरने औय ऩढ़ने के 
ऩहरओुॊ से अच्छी तयह वाककप हैं , रेककन नहीॊ कय सकत ेउस बाषा को ऩढ़ें।  कुछ येस्तयाॊ के भेन ूभें 
उन रोगों के लरए Transliterate ऩाठ बी होत ेहैं जो ककसी ववशषे बाषा को नहीॊ ऩढ़ सकत ेहैं, रेककन 
उच्चारयत होने ऩय इसे सभझ सकत ेहैं। 
 अनहूदत ग्रॊथ उन रोगों के लरए सहामक होत ेहैं जो ऩाठ की भरू बाषा से अऩरयधचत 
हैं। काननूी दस्तावेजों के लरए अनवुाद आवश्मक है जफ उन्हें ववलबन्न बाषाओॊ के फाद अन्म देशों भें 
प्रस्ततु ककमा जाना है। मह फहुयाष्ट्रीम कॊ ऩननमों के व्माऩारयक सौदों के लरए बी आवश्मक है।  आज, ई-
रननिंग साभग्री बी अनवुाद का उऩमोग कयती है ताकक दनुनमा बय के रोग इसे सभझ सकें  औय इससे 
सीख सकें । 
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5- Introduction to CCTNS, Various URL’s, LIKE CCTNS 

Training, CCTNS Production, CCTNS Report etc. ,Use Of 

Remote Login Tools, Like Team Viewer Etc. 

lh-lh-Vh-,u-,l- CCTNS& bldk iqjk uke ØkbZe fØfeuy Vªsfdax usVodZ flLVe CRIME 

CRIMINAL TRACKING NETWORK SYSTEM gSA ;g iqfyl foHkkx ds fy, mi;ksxh 

lkW¶Vos;j gSA blds ykWUp gksus ds ckn lEiw.kZ Hkkjr esa fdlh iqfyl Fkkus ls fdlh vijk/kh dk 

fjdkWMZ vkWu&ykbZu fy;k tk ldrk gSA ,oa vijkf/k;ksa ls iqNrkN o vU; lwpukvksa dk vknku iznku 

Hkh vklku gks tk,xkA  

 

महातनदेशक ऩलुऱस राजस्थान के आदेश क्रमाॊक 1691 के अनसुार ददनाॊक 1 अप्रेऱ 2016 से वेफऩोट्ऱ ऩर 
इॊद्राज प्रथम सचूना ररऩोट् को ही अधधकाररक माना जाऐॊ। राजस्थान ऩलुऱस वेफ ऩोट्ऱ से प्राप्त प्रथम सचूना 
ररऩोट् की प्रतत तनयमानसुार न्यायाऱय में प्रस्ततु की जाऐॊ एवॊ लशकायतकता ्एवॊ अन्य को उऩऱब्ध कराई 

जाऐॊ।  

1- सी.सी.टी.न.स. का URL: http://cctns2.rajasthan.gov.in:8080/cctns/login.htm 

2- उऩयोक्त URL RajSWAN/ SecLAN नेटवकड  ऩय ही कामड कयेंग,े Broadband/ Datacard ऩय कामड नहीॊ 
कयेंग े। 
3- जजर ेके सहा- नोडर अधधकायी से Login ID, Password प्राप्त कयें। 
4- उऩयोक्त URL Mozilla के latest version ऩय ही कामड कयेगा, अन्म Browsers ऩय सही प्रकाय कामड नहीॊ 
कयेगा। 
5- प्रथभ सचूना रयऩोटड , एव अन्म lIF forms 1,2,3,4,5 भें Dummy data का इॊिाज कयें। 
6- ककसी प्रकाय की सभस्मा आने ऩय एस सी आय फी हैल्ऩ-डसे्क ऩय 24 X 7 सम्पऩकड  ककमा जा सकता है। एस 

सी आय फी हैल्ऩ-डसे्क का ई-भेर ऩता webportalsupport@rajpolice.gov.in ,वॊ हैल्ऩराईन नॊ- 0141-

2300597, 9530429391 है। 

 

 प्रथभ सचूना रयऩोटड भें ककसी प्रकाय की िहुट यह जाती है तो प्रथभ सचूना रयऩोटड को दरुुस्त कयाने के लरमे 

सॊफॊधधत थान ेद्वाया जजरा ऩलुरस अधीऺक कामाडरम को ई-भेर की प्रनत प्रेवषत कयत ेहुए एससीआयफी को ऩत े

webportalsupport@rajpolice .gov. in  ऩय  ई-भेर प्रेवषत की जाए | महद आवश्मकता हो तो 
एस.सी.आय.फी हेल्ऩ डसे्क के दयूबाष नॊ. 0141-2300597, सीमजूी भोफाइर नॊफय 9530429391 ऩय सॊऩकड  
ककमा जा सकता है|  
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lh-lh-Vh-,u-,l- 

 ¼Crime and Criminal Tracking Networking & Systems½ 

 

 lh-lh-Vh-,u-,l- ¼Crime and Criminal Tracking Networking & Systems½ %& ftldk 

lEiw.kZ uke dzkbZe ,.M fdzfeuy usVofdZx flLVe gSA ;g izkstsDV Hkkjr ljdkj }kjk lEiw.kZ jkT; 

ds lEiw.kZ Fkkuksa esa mi;ksx fd;k tkrk gSA bl izkstsDV dh 'kq:okr gsrq o"kZ 2008 esa for ea=ky; 

Hkkjr ljdkjh }kjk 2000 djksM dk ctV Lohdr̀ fd;k x;k FkkA o"kZ 2011 esa jktLFkku esa ik;ysV 

izkstsDV ds :Ik esa iqfyl vk;qDrky; t;iqj ,oa tks/kiqj esa 'kq: fd;k x;k Fkk] ysfdu ml le; Hkh 

;g ugha py ik;kA blh dze esa fnuakd 23 Qjojh 2017 dks Jheku~th egkfuns’kd iqfyl] 

jktLFkku] t;iqj ds vkns’kkuqlkj okfil 'kq: fd;k x;kA ftlds rgr iqfyl esa Fkkuk Lrj ij fd;s 

tkus okys vuqla/kku dh lEiw.kZ dk;Zokgh dh tkrh gSA blds rgr Fkkuk Lrj fd;s tkus okys dk;Z 

tSls lEiw.kZ izdkj ds jftLVj] eky[kkuk] jkstukepk vke] MkbZtsLV] lEiw.kZ izdkj dk vuqla/kku 

vkbZvkbZ,Q QkeZ 1 ls vkbZvkbZ,Q QkeZ 5 rd rFkk vkbZ-vkbZ-,Q- QkeZ 6 o 7 U;k;ky; dk;Z ds 

fy,] ds’k Mk;jh] blds vykok lEiw.kZ izdkj dh xqe’kqnxh] exZ dk;Zokgh] ifjokn ,oa vU; dk;Z 

fd;k tkrk gSA  

 

lh-lh-Vh-,u-,l- dk iqfyl vf/kdkfj;ksa }kjk mi;ksx rjhdk %& lh-lh-Vh-,u-,l- ,Iyhds’ku esa dk;Z 

djus ds fy, iqfyl v/khdkjh ,oa deZpkjh dh lhlhVh,u,l vkbZMh cuh gksuh vfr vko’;d gSA 

ftldks iqfyl vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa dh cukbZ xbZ ,l-,l-vks- vkbZMh ls esSfiax fd;k tkrk gSA 

ftlds ckn ,l-,l-vks- vkbZMh vf/kdkjh ,oa deZpkjh lhlhVh,u,l esa dk;Z dj ldrs gSA  

lh-lh-Vh-,u-,l- ds rgr Hkkjr esa jktLFkku dh fLFkfr %& jktLFkku jkT; ,d ,slk jkT; gS] ftlesa 

lEiw.kZ dk;Z vkWuykbZu VkbZe Vw VkbZe fd;k tkrk gSA jktLFkku ,d ek= ,d ,slk jkT; tksfd 

jkstukepuk vke dks VkbZe Vw VkbZe vkWu ykbZu j[kk tkrk gSA jktLFkku MkbZtsLV djus esa lEiw.kZ 

Hkkjro"kZ esa ,d uEcj ij gSA  

lh-lh-Vh-,u-,l- ¼Crime and Criminal Tracking Networking & Systems½ ,Iyhds’ku esa 

dk;Z djus gsrq vkbZ-vkbZ-,Q- QkeZ %& lh-lh-Vh-,u-,l- ,Iyhds’ku ij vuqla/kku dk;Z djus gsrq vkbZ-

vkbZ-,Q QkeZ cuk;s gq, gSA vkbZ-vkbZ-,Q- dks ¼Integrated Investigation Forms½ fgUnh esa ,dhd`r 

tkWp QkseZZ dgrs gSA  mDr QkeZ vkbZ-vkbZ-,Q- 1 ls vkbZ-vkbZ-,Q- 7 rd gSA ftlesa vkbZ-vkbZ-,Q- 1 

ls 5 rd iqfyl dk;Z gsrq ,oa vkbZ-vkbZ-,Q- 6 o 7 U;k;ky; dk;Z gsrq mi;ksx fd;k tkrk gSA 

1- vkbZ-vkbZ-,Q- 1 ¼IIF-I½ ¼First Information Reports½ %& ;g QkeZ vuqla/kku esa lcls izFke dMh gSA 

ftlesaa ifjoknh }kjk izkIr fjiksVZ dks ,Q-vkbZ-vkj- ds :Ik esa ntZ fd;k tkrk gSA blds izkIr ifjokn 

dh izfr Hkh Ldsu djds yxkbZ tkrh gSA blds lkFk&lkFk ifjokn ds lkFk ifjoknh }kjk nh x;s 

dkxtkr dks Hkh viyksM fd;k tkrk gSA  

 

2- vkbZ-vkbZ-,Q- 2 ¼IIF-II½ ¼Crime Detail Form½ ¼Naksha Mauka etc.½ %& bl QkeZ ds rgr ifjoknh }kjk 

izkIr ifjokn esa ?kfVr ?kVuk dk ?kVukLFky ,oa  vU; tkudkjh dks Hkjdj viyksM fd;k tkrk gSA 

ftlds rgr ?kVukLFky dk uD’kk cukdj izfr dks Ldsu djds viyksM dh tkrh gSA  
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3- vkbZ-vkbZ-,Q- 3 ¼IIF-III½ ¼Arrest/Surrender Form½ %& bl QkeZ ds rgr vijk/kh dks fxj¶rkj ,oa 

vijk/kh }kjk vkReleiZ.k djus dh lqpuk dks Hkjdj viyksM fd;k tkrk gSA  

uksV %& ,sls izdj.k ftuesa iqfyl }kjk Lo;a dk;Zokgh dj voS/k oLrq ;k lkeku  fdlh O;fDr ds 

dCtk ls tCr fd;k tkrk gS rks mDr O;fDr dh fxj¶rkjh dh jir ds ckn izFke lqpuk fjiksVZ dh 

jiV yxkdj izFke lqpuk fjiksVZ ntZ fd tkosA   

 

4- vkbZ-vkbZ-,Q- 4 ¼IIF-IV½ ¼Property Search and Seizure Form½ %& bl QkeZ ds rgr izdj.k esa cjken ,oa 

tCr lEifr dks Hkjdj viyksM fd;k tkrk gSA  

uksV %& ,sls izdj.k ftuesa iqfyl }kjk Lo;a dk;Zokgh dj voS/k oLrq ;k lkeku tCr fd;k tkrk gS 

rks mDr tCrh dh jiV ds ckn izFke lqpuk fjiksVZ dh jiV yxkdj izFke lqpuk fjiksVZ ntZ fd 

tkosA   

 

5- vkbZ-vkbZ-,Q- 5 ¼IIF-V½ ¼Final Report Form (FR/Chargesheet ½ bl QkeZ ds rgr izdj.k esa lEiw.kZ 

vuqla/kku iw.kZ gksus ds ckn vafre fjiksVZ dk QkeZ Hkjdj viyksM fd;k tkrk gSA  

 

6- vkbZ-vkbZ-,Q- 6 ¼IIF-VI½ ¼Court Disposal Form½ %& bl QkeZ ds rgr dksVZ }kjk fn;s fu.kZ; viyksM 

fd;k tkrk gSA tksfd U;k;ky; mi;ksx esa fy;k tkrk gSA  

 

7- vkbZ-vkbZ-,Q- 7 ¼IIF-VII½ ¼Appeal Form½ %& bl QkeZ ds rgr dksVZ ds }kjk fn;s x;s  fu.kZ; ds 

laca/k esa vihy nk;j djus gsrq mi;ksx esa fy;k tkrk gSA  

lh-lh-Vh-,u-,l- ¼Crime and Criminal Tracking Networking & Systems½ esa dk;Z djrs le; /;ku j[kus okyh ckrs % 

1- ,Iyhds’ku esa dk;Z djrs le; eaxy QksaV dk mi;ksx djsaA 

2- ,Iyhds’ku esa MkVk dks dkih djds uk ysosA 

3- ,Iyhds'ku ds fy, eksftyk osc czkmlj dk iz;ksx djsaA 

4- lhlhVh,u,l ykbZo ,Iyhds’ku dks [kksyus ds fy, fyad dk mi;ksx djsaA 

https://cctns.rajasthan.gov.in/cctns/login.htm   
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5- lhlhVh,u,l Vªsfuax ,Iyhds’ku dks [kksyus ds fy, fyad dk mi;ksx djsaA 

https://cctnstraining.rajasthan.gov.in/cctns/login.htm  

 

 

6- lhlhVh,u,l fjiksVZ ,Iyhds’ku dks [kksyus ds fy, fyad dk mi;ksx djsaA 

https://cctnsreports.rajasthan.gov.in/cctnsreports/login.htm?stov=OJ16-2FAA-KX2T-LL13-D7UI-MC62-

LANW-KTT3   

 

 

 

 

https://cctnstraining.rajasthan.gov.in/cctns/login.htm
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CCTNS Citizen portal 
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USE OF REMOTE LOGIN TOOLS, LIKE TEAM VIEWER ETC. 

Remote login- वह Login जजससे एक User ककसी Host Computer से एक नेटवकड  की सहामता से इस 
तयह Connect होता है जैसे User Terminal औय Host Computer दोनो Directly जुड ेहो औय User 

Host Computer User को Keybord औय Mouse का प्रमोग कयने की Facility बी उऩरब्ध कयाता 
है। Remote Login Desktop Sharing की तयह ही कामड कयता है। 
 
Top  Remote Desktop Software 
 TeamViewer. 

 AnyDesk. 

 Splashtop Business Access. 

 RemotePC. 

 Zoho Assist. 

 ConnectWise Control. 

 BeyondTrust Remote Support. 

 VNC Connect. 

 Splashtop 
 GoToMyPC 
 ConnectWise Control 

TeamViewer is a popular professional choice for remote management for 

external service providers and for getting team members in different locations 

together for online meetings.  

TeamViewer को Use करने के लऱए क्या चादहए? 

1. TeamViewer के लरए हभे सफसे ऩहरे Internet की जरूयत ऩडगेी औय Internet बी दोनों के 
Computer भें होना जरूयी है. 

2. उसके फाद हभे उस computer भें जो TeamViewer download ककमा था. उसका Username ID 

औय Password चाहहए. 
TeamViewer Download कैसे करें? 

 TeamViewer को Download कयने के लरए Google भें जाना है औय TeamViewer नाभ डारना 
है, जैसे ही आऩ TeamViewer डारोगे तो आऩके ऩास सफसे ऊऩय लरखा आएगा (Download 

TeamViewer Now । Remote Desktop and Access ) ऩय click कयना है. Link 

 उसके फाद आऩके साभने एक option आएगा जजस ऩय लरखा होगा कक Download For 

Free आऩको इस ऩय click कयना है औय जैसे ही आऩ जक्रक कयेंगे तो आऩका software 

download होना start हो जाएगा. 
 जफ आऩका sotware download हो जाए तो उसे install कयना है औय install कयने के लरए 

download software को open कयना है. 
 उसके फाद आऩको run ऩय जक्रक कयना है जैसे ही आऩ जक्रक कयोगे तो कुछ condition 

हदखाएगा जैसे ही मे साया process complete हो जाए तो last भे finish मा ok का option आएगा 
आऩको simple इस ऩय जक्रक कयना है. 

https://www.teamviewer.com/en/
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 उसके फाद आऩका software install हो जाएगा औय desktop ऩय आ जाएगा तो फहुत ही आसानी 
से आऩका software install हो जाएगा. 

TeamViewer का इस्तमेाऱ कैस ेकरे? 

 TeamViewer का use कयने के लरए आऩको अऩना TeamViewer का folder open कयना है औय 
जैसे ही आऩ अऩने Software को open कयोगे तो आऩके साभने एक option आएगा जजसभे 
आऩसे Username Id औय Password भाॉगेगा. जो आऩको डारना है. 

 ध्मान यहे कक मे Username ID औय ऩासवडड उसका डारना है जजसका PC मा Computer आऩ 
control कयना चाहत ेहैं. 

 हभ आऩको फता देत ेहैं कक इसके लरए दोनों PC भे internet होना जरूयी है. 
 जफ आऩ ID  डारोगे तो Connect To Partner का option आएगा औय आऩको simple उस ऩय 

जक्रक कयना है. 
 जैसे ही आऩ जक्रक कयोगे तो Password  भाॉगेगा औय आऩको आगे वारे से ऩछू कय डारना है 

औय उसके फाद आऩके computer भें उसका computer access होने रगेगा. 
Conclusion 

इस प्रकाय आऩ फहुत ही आसानी से ककसी आ बी computer अऩने computer भे access कय सकत े
हो. हभ उम्पभीद कयत ेहैं कक आऩको हभाया मे article सभझ भे आ गमा होगा रेककन अगय आऩको 
अबी बी कुछ doubt है तो हभे comment कय के ऩछू सकत ेहैं. 
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6- Introduction To Rajasthan Police Portal, Raj Cop Mobile 

App, Use Of SSO, CCTNS Citizen Portal Etc. 

1-RAJASTHAN POLICE WEBPORTAL : vketu dh lqfo/kk ds fy, 

jktLFkku iqfyl }kjk iqfyl osc iksVZy https://www.police.rajasthan.gov.in/ cukbZ xbZA ftldh 

lgk;rk ls vketu iqfyl foHkkx ds leLr vf/kdkfj;ksa@deZpkfj;ksa ds eksckbZy uEcj izkIr dj 

ldrs gSA iqfyl foHkkx }kjk fd;s x;s ljkguh; dk;Z ,oa iqfyl }kjk tkjh izSl fjyht blds 

vykok iqfyl foHkkx ls lacaf/kr vU; tkudkjh izkIr dj ldrs gSA Fkkuksa ij rSukr iqfyl dfeZ;ksa 

dk chV okbZt LVkWQ ekLVj esa MkVk vyMsV fd;k x;k gSA ftys esa fd;s x;s ljkguh; dk;ksZ dks 

viMsV fd;k x;k gSA blds vykok vketu ,oa iqfyl ds fy, dbZ ,sls fyad fn;s x;s gS tks 

mi;ksxh gSA   

 

 

 

mns’; ,oa ykHk %&  

mns’; %& 

1- iqfyl lacaf/kr tkudkjh dks vketu ds lkFk lk>k djukA 

2- iqfyl }kjk fd;s x;s dk;ksZ dks ,d IysVQkeZ ij n’kkZukA 

3- iqfyl ds dk;Z dk vkadyu djus gsrq lgk;d gksukA 

 

ykHk %&  1-  iqfyl vf/kdkfj;kas@deZpkfj;kas ds eksckbZy uEcj vklkuh ls fey ldrs gSA  

  2-  iqfyl osclkbZM ds tfj;s iqfyl dk;Ziz.kkyh ewY;kadu djus esa ykHknk;d gSA 

4- iqfyl osclkbZM ds tfj;s iqfyl A 

 

 

https://www.police.rajasthan.gov.in/
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       2-Raj Cop Raj Cop Official, Raj Cop Citizen App 

 
 RAJCOP :  jktdkWi jktLFkku iqfyl }kjk mi;ksx fd;s tkus okyk eksckbZy ,Iiyhds’ku gS 

tks fd iqfyl vf/kdkfj;ksa o deZpkfj;ksa }kjk mi;ksx fd;k tkrk gSA ftldks ,l,lvks vkbZMh ls 

jftLVsª’ku fd;k tkrk gSA ftlesa leLr vf/kdkfj;ksa@deZpkfj;ksa dk jkteSy mi;ksx esa fy;k tkrk 

gSA jktdkWi esa leLr vuqla/kku vf/kdkfj;ksa ds fy, fdlh Hkh eksckbZy fle dk /kkjd ,oa okgu 

/kkjd dk uke ns[kus dh lqfo/kk miyC/k djokbZ xbZ gSA blesa vuqla/kku vf/kdkjh }kjk eqdnesa dh 

ds’k Mk;jh drk dh tk ldrh gSA jktdkWt esa iqfyl vf/kdkfj;ksa@deZpkfj;k sa ds fy, fMftVy 

jsfM;ksa dk mi;ksx dj vkilh lEidZ lk/k ldrs gSA blesa vius Fkkuk ds yafcr vuqla/kku@ifjokn 

dh tkudkjh izkIr dj ldrs gSA  

               

mns’; ,oa ykHk %&  

mns’; %& 

1- iqfyl dfeZ;ksa dks vkWuykbu fofHkUu lqfo/kk,sa nsukA 

2- iqfyl dfeZ;ksa dk rdfudh Kku c<kukA  

ykHk %&  

1- iqfyl dfeZ;ksa fofHkUu izdkj dh lqfo/kk,sa feyus ls dk;Z djus esa vklkuh gksxhA  

2- vuqla/kku esa vklkuh gksxhA  
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 RAJCOP Citizen : jktdkWi flVhtu ,Iyhds’ku iqfyl }kjk vketu dh lqfo/kk ds fy, 

cuk;k x;k gSA ftlesa vketu dh lqfo/kk ds fy, vyx&vyx lqfo/kk, nh xbZ gSA jktdkWi 

flVhtu esa vketu viuh f’kdk;r ntZ dj ldrs gSA izdj.k ntZ dh ,QvkbZvkj ns[k ldrs gSA 

fdlh okgu ds uEcj ds /kkjd dk uke ns[k ldrs gSA ?kj ij j[ks gq, ukSdj ,oa fdjk;snkj dk 

osfjfQds’ku djok ldrs gSA blds lkFk&lkFk efgykvkas lqj{kk ds fy, Hkh blesa lqfo/kk nh xbZ gSA 

blesa vketu ds fy, vU; egRoiw.kZ uEcjkas dks ns[kus ds fy, Hkh lqfo/kk nh xbZ gSA  

             

mns’; ,oa ykHk %&  

mns’; %& 

1- vketu dks fofHkUu izdkj dh ?kj cSBs lqfo/kk nsukA 

2- iqfyl ds izfr vketu fo’okl cukukA  

3- vketu ds dbZ egRoiw.kZ dk;Z le; ij djukA  

ykHk %&  

1- vketu dks ckj&ckj dbZ vkuk&tkuk ugha iMsxkA 

2- ukSdj ,oa fdjk;snkj dk osfjfQdss’ku le; feyus ls vketu lgh O;fDr dk p;u djus esa 

ykHk gksxkA 
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3- SSO portal 
SSO Portal : og iksVZy gS ftlesa ljdkjh foHkkxksa ds laca/k esa leLr izdkj dh osc ,Iyhds’ku dk 

lekos’k fd;k x;k gSA bldks [kksyus ds fy, SSO ID dk mi;ksx fd;k tkrk gSA iqfyl foHkkx 

vf/kdkjh ,oa deZpkjh bleas jktdkt] ,lvkbZih,Q] vkjth,p,l ,oa vU; izdkj dh dbZ foHkkxksa 

dh osc ,Iyhds’ku ,d gh IysV QkseZ ij izkIr dj ldrs gSA bldks [kksyus ds fy, fyad  

https://sso.rajasthan.gov.in gSA  

 

 

 
 

https://sso.rajasthan.gov.in/
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4-Citizen Services, 

 
 Citizen Services : vketu dh lqfo/kk ds fy, iqfyl osc ikVZy 
https://www.police.rajasthan.gov.in/ ij ^^Citizen Services^^  ds uke ,d vkbZdu fn;k gqvk gSA ftlesa 
vketu dh lqfo/kk ds fy, fuEufyf[kr fyad fn;s x;s gS ftldks [kksyu ds fy, mi;ksxdrkZ 
}kjk SSO ID lsykWfxu fd;k tkosxk %& 

 Complaint Registration (लशकामत) 
 E-Fir (Vehicle Theft) (ई-एफ.आई.आऱ (वाहन चोयी) 
 View Fir (देखें प्राथलभकी) 
 Online Library (ऑनराइन ऩुस्तकारम) 
 Event / demonstration request (घटना / प्रदशडन का अनुयोध) 
 Protest / strike request (ववयोध / हडतार का अनुयोध) 
 Procession request (जुरूस अनुयोध कयें) 
 Automobile investigation(ऑटोभोफाइर जाॊच) 
 Servant/ Employee Verification (घयेरू सहामता/ कभडचायी सत्माऩन) 
 Tenant/ PG Verification Request (ककयामेदाय/ऩीजी का सत्माऩन अनुयोध) 
 Character Verification Request (चरयि प्रभाण ऩि अनुयोध) 
 Lost Article Report (खोमा आरेख रयऩोटड) 
 

 

 

 

 Complaint Registration (लशकामत) : bl fyad dks [kksyus ij lhlhVh,u,l ,Iyhds’ku ls fyad gks 

tkrk gSA ftlesa vketu f’kdk;r ntZ dj ldrs gSA 

 

 E-Fir (Vehicle Theft) (ई-एफ.आई.आऱ (वाहन चोयी)  : bl fyad dh lgk;rk ls vketu ?kj cSBs okgu 

pksjh dh vkWuykbZu ,Q-vkbZ-vkj- ntZ djok ldrs gSA 

 

https://www.police.rajasthan.gov.in/
http://police.rajasthan.gov.in/citizen
http://police.rajasthan.gov.in/citizen
http://police.rajasthan.gov.in/citizen
http://police.rajasthan.gov.in/citizen
http://police.rajasthan.gov.in/citizen
http://police.rajasthan.gov.in/citizen
http://police.rajasthan.gov.in/citizen
http://police.rajasthan.gov.in/citizen
http://police.rajasthan.gov.in/verificationform.aspx
http://police.rajasthan.gov.in/verificationform.aspx
https://emitraapp.rajasthan.gov.in/emitraApps/dashboard
http://police.rajasthan.gov.in/RajasthanLostArticle.aspx
http://police.rajasthan.gov.in/citizen
http://police.rajasthan.gov.in/citizen
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 View Fir (देखें प्राथलभकी) : bl fyad dh lgk;rk ls vketu fdlh Hkh Fkkus esa ntZ ,Q-vkbZ-vkj- ns[k 

ldrs gS rFkk mudk fizaV fudky ldrs gSA  

 

 Online Library (ऑनराइन ऩुस्तकारम)  : bl fyad dh lgk;rk ls vketu dkuwu laca/kh fofHkUu 

fdrkcksa dks i< ,oa fizUV fudky ldrs gSA  

 

 Event / demonstration request (घटना / प्रदशडन का अनुयोध) :  bl fyad dh lgk;rk ls fdlh izdkj ds 

izn’kZu djus gsrq vuqjks/k fd;k tkrk gSA  

 

 Protest / strike request (ववयोध / हडतार का अनुयोध)   bl fyad dh lgk;rk ls fdlh izdkj dk fojks/k 

,oa gM+rky djus gsrq vuqjks/k fd;k tkrk gSA  

 Procession request (जुरूस अनुयोध कयें)  : bl fyad dh lgk;rk ls fdlh izdkj dk tqywl fudkyus 

gsrq vuqjks/k fd;k tkrk gSA  

 

 Automobile investigation(ऑटोभोफाइर जाॊच) : bl fyad esa fofHkUUk izdkj dh lqfo/kk, tSls ,Q-vkbZ-

vkj- ns[kuk] uD’kk ns[kuk] f’kdk;r bR;kfnA 

 

 Servant/ Employee Verification (घयेरू सहामता/ कभडचायी सत्माऩन)  : bl fyad dh lgk;rk ls vketu 

vius ?kj ij ukSdj dh osfjfQds’ku djok;k tk ldrk gSA ftlesa osfjfQds’ku djus okyksa O;fDRk 

dk vk/kkj] QksVks ,oa vU; tkudkjh viMsV djuh gksrh gSA   

 

 Tenant/ PG Verification Request (ककयामेदाय/ऩीजी का सत्माऩन अनुयोध)  : bl fyad dh lgk;rk ls 

vketu vius ?kj ij j[ks fdjk;snku dk osfjfQds’ku djok;k tk ldrk gSA ftlesa osfjfQds’ku 

djus okyksa O;fDRk dk vk/kkj] QksVks ,oa vU; tkudkjh viMsV djuh gksrh gSA   

 

 Character Verification Request (चरयि प्रभाण ऩि अनुयोध)  : bl fyad dh lgk;rk ls vketu ?kj cSBs 

iqfyl pfj= izek.k i= dk vuqjks/k fHktok ldrk gSA tksfd fofHkUu dk;ksZ tSls ukSdjh] ubZ QeZ 

bR;kfn ds fy, mi;ksxh gSA  

 

 Lost Article Report (खोमा आरेख रयऩोटड)  : bl fyad dh lgk;rk ls vketu xqe gqbZ oLrq dh 

xqe’kqnxh ntZ djok ldrk gSa tSls eksckbZy bR;kfnA 

 

mns’; ,oa ykHk %&  

mns’; %& 

1- iqfyl ,oa vketu esa vkilh leUo; cukukA 

2- vketu esa iqfyl dh Nfo dks vPNh cukukA 

3- vketu esa iqfyl dh dk;Ziz.kkyh ds izfr fo’okl cukukA 

ykHk %&  

1- vketu dks dbZ ykHk gksxsA 

2- vketu dbZ iqfyl dk;kssZ lacaf/kr dk;Z tYn djok ldrs gSA 

3- vketu dks vkWuykbu okgu pksjh dh ,QvkbZvkj djuk ,oa vU; ,QvkbZvkj dks ns[kus esa 

 vklkuh gksxhA  

 

 

 

 

 

http://police.rajasthan.gov.in/citizen
http://police.rajasthan.gov.in/citizen
http://police.rajasthan.gov.in/citizen
http://police.rajasthan.gov.in/citizen
http://police.rajasthan.gov.in/citizen
http://police.rajasthan.gov.in/citizen
http://police.rajasthan.gov.in/verificationform.aspx
http://police.rajasthan.gov.in/verificationform.aspx
https://emitraapp.rajasthan.gov.in/emitraApps/dashboard
http://police.rajasthan.gov.in/RajasthanLostArticle.aspx
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CCTNS Citizen portal 

याजस्थाiन ऩुलरस सीसीटीएनएस सीटीजन ऩोटडर ऩय नागरयकों के लरए ननम्पनs सेवाएॊ/सूचनाएॊ 
उऩरब्धा हैं। 

सेवाएॊ:- ई-एफ.आई.आऱ,लशकामत, कभडचायी सत्मा ऩन, घयेरू सहामता सत्मा ऩन, ककयामेदाय/ऩीजी 
सत्माॊऩन, चरयि प्रभाण ऩि अनुयोध, जुरूस अनुयोध, ववयोध/हडतार अनुयोध, इवेन्टस/ऩयपोयभेंस 
अनुयोध  

सूचनाएॊ:- देखें प्राथलभकी, गुभशुदा व्मकजक्त, अऻात व्मतजक्त, घोवषत अऩयाधी, चोयी के वाहन, 

फयाभद वाहन, अऻात फयाभद व्म,जक्त, गुभ/प्राप्तa सम्प़वत्त, ऩरयत्मधक्त//रावारयस/फयाभद सम्पऩजवत्त, 

सुयऺा सूचना/हटऩ (वरयष्ठभ नागरयक, भहहरा, ववदेशी नागरयक एवॊ ऩमडटक), साईफय राईभ से 
सजम्पब्न्धत सुयऺा  सूचना  
 

देखें प्राथलमकी के अततररक्ते अन्य ्सेवाओॊ और सूचनाओॊ में अद्धतन (UPDATION) का 
काय ्जारी है। 

 

 

 

 

 


